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Lovasberény Kozség Onkorményzata

KOZBESZERZES] SZABALYZATA

Lovasberény Koézség Onkorminyzata (8093 Lovasberény, Kossuth u. 62.) ajénlatkérd
(tovdbbiakban: Ajinlatkéré) - a kozpénzek ésszerli és hatékony felhasznalasa
Atlathatésdganak és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, valamint a verseny
tisztasdganak biztositasa érdekében, a kdzbeszerzésekrdl szélo 2015, ¢évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. § foglalt ké&telezettségének eleget téve, jelen szabdlyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

I. A kézbeszerzési szabdlyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatarozza
ajanlatkérd kozbeszerzési cljardsai elOkészitésének, lefolytatasinak, bels6é ellendrzésénck
feleldsségi rendjét, az onkormanyzat, mint ajdnlatkérd nevében eljard, illetbleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelosségi korét ¢s a kdzbeszerzési eljarasok dokumentaldsanak
rendjét.

1.2. Személyi hataly
Ajénlatkérd a Kbt. 5. § (1) bekezdésének ¢) pontja alapjan tartozik a Kbt. hatdlya ala.

A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az ajanlatkérd dolgozdira, az ajanlatkérd nevében eljard
személyekre, lebonyolitd szervezeickre és mindazokra, akik a k&zbeszerzési eljaras
eldkészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

A kOzbeszerzesi eljardsban részt vevd személyek:

Ajanlatkéré nevében eljard személy: Polgarmester
Dontéshozo: Képviseldtestiilet,
Biralé Bizottsag elndke és tagjai,
- kiilsé tanicsadd(k) [igy killénosen a kézbeszerzési tanacsadod, vagy a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado]
egy¢b eljarasba bevont személy(ek).

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast megindito felhivds és a dokumentacid
elkészitése, az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelése soran, és az eljaris mas
szakaszaban, az eljarasban részt vevd személyeknek, szervezeteknek megfeleld kozbeszerzés
targya szerinti, kézbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni.

1.3. Targyi hatily

Ezen Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kézbeszerzési eljarasok elékésziiése,
lefolytatasa soran.

1.4. Fogalomhasznalat



A szabilyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyezteiéssel Osszefliggé — fogalmak,
kifejezések tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott €s a térvényértelmezd rendelkezéseiben
régzitett tartalommal.

2. A kizbeszerzések tervezése, kozzétételi kitelezettségek

2.1 Kozbeszerzési terv

Figyelemmel a Kbt. 42. § (1) bekezdésében foglaltakra, az ajanlatkérd kéltségvetesi év elején,
legkés6bb marcius 31. napjdig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kOzbeszerzési terv) készit a szabdlyzat 3. szdmi mellékletének formai és tartalmi el6irdsai
szerint az adott évre tervezett kozbeszerzéseikr6l. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd
legalabb 6t évig megdrzi.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért a polgiarmester és a kozbeszerzési ligyintézd felel. A
kGzbeszerzési tervhez pénzligyi-beruhadzAsi adatokat a Polgarmesteri Hivatal vezet§je
szolgaltat. A kozbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet hatarozatban fogadja el.

A k&zbeszerzési terv elkészitése eldtt inditando eljarasrol a képvisel-testiilet hatdrozatban
dont. A kézbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljrast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré kdzbeszerzési tervben nem szerepld
kGzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositds indokat is. A kdzbeszerzési
tervet a képviseld-testiilet hatérozattal modositja.

Amennyiben a beszerzésnek a kdzbeszerzési tervben szerepld adataiban véltozas kdvetkezik
be, a kbzbeszerzési tervet a képviseld-testillet hatarozattal modositya.

Ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasat az elfogadést kvetéen
haladéktalanul kézzétenni az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban:
EKR). A koOzbeszerzési terv és mddositisinak EKR-ben torténd kozzétételérdl a
kozbeszerzEsi tigyintéz6 koteles gondoskodni.

3. A kizbeszerzési eljirasok, lefolytatasa, a kdzremiikddok feladatai, felelésségi rend:

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa sordn térekszik arra, hogy a lehetd
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabbd hogy az eljards soran a lehetd
legrovidebb idén beliil sor kertilhessen a szerzddés megkotésére. Mindezeket szem eldtt tartva
keriilhet meghatdrozasra a lefolytatandd eljaras.

Az ajanlatkérd a beszerzése soran a Kbt.-ben szabdlyozott barmely eljarist lefolytathatja,
amennyiben a tdrvényben maghatarozott feltételek fennallnak.



3.1. A Dintéshozo

A Déntéshozd a jelen Szabélyzat alapjan hataskorébe tartozé feladatok elldtisdval maést
megbizhat, de eljarast megindité dontést, és az eljaras eredményére vonatkozd dontést csak a
Dontéshozé hozhat, csak a Dontéshozo vallalhat kotelezettséget, kotheti meg a nyertes
ajanlattevovel a szerzédést.

A Dontéshozé feladatai, melyek eliatasdért felelésséggel tartozik:

dont az adott kézbeszerzési eljards meginditasarol,

kijeldli a kGzbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivés és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajinlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyeket, és meghatarozza az
altaluk biztositott szakértelmet vagy az eljaras sordn elvégzend6 tevékenységet,

a Kbt. 115. §-a szerinti esetben dont a kdzbeszerzési eljérasban ajénlatiételre felhivandé
gazdasdgi szereplok személyér6l a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezd, eljdrasba bevont személyek véleményének kikérését kovetben,

nyilatkozik a kozbeszerzési eljdras becsiilt értékérdl (az egybeszamitasi szabalyokra is
figyelemmel), a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé eljarasba bevont
személyek véleményének kikérését kvetben,

nyilatkozik a rendelkezésre all6 anyagi fedezetrél, annak dsszegérdl,

doént a kzbeszerzési eljardsba bevonandé tandcsadoé (igy kiilondsen a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd) személyérol,

jovéhagyja az cljérast megindité felhivds, és a dokumenticié szbvegét (a megfeleld
szakértelemmel rendelkez$, eljarasba bevont személyek véleményének figyelembe
vételével). A Dontéshoz6 felhatalmazasa esetén (a megfeleld szakértelemmel rendelkez6,
eljarasba bevont személyek véleményének figyelembe vételével) az ajanlattételi felhivast
¢és a kbzbeszerzési dokumentumokat a polgarmester is jovahagyhatja.

a Birdl6bizotitsdg dontési javaslatinak figyelembe vételével meghozza az eljaras soran
sziikséges kiizbensé dontéseket, valamint dont az eljaras eredményérol,

jovahagyja a kézbeszerzési dokumentumok nédositdsat, valamint a kézbeszerzési eljaras
visszavonasat — a Birdldbizottsag allasfoglalasa alapjan. A DoOntéshozoé felhatalinazésa
esetén (a Biraldbizottsag allasfoglalésa alapjan) az ajanlattételi felhivés és a kGzbeszerzési
dokumentumok moédositasat, valamint a ko&zbeszerzési eljaris visszavonasat a
polgdrmester is j6vahagyhatja.

jogorvoslati eljards esetén - a Birdlobizottsag allasfoglalasa alapjan — jovahagyja az
érdemi észrevételeket.

A Do6ntéshozé vagy - a Dontéshozo felhatalmazasa esetén — a Dontéshozod altal az alabbi
feladatok elvégezésére felhatalmazott személy/szervezet feladatai, melyek ellatasaért a
Dontéshozd vagy az altala felhatalmazott személy/szervezet felelésséggel tartozik:

gondoskodik a kézbeszerzési eljarashoz kapcsolodo iratok és dokumentumok naprakész
nyilvantartasarél,

annak sziikségessége esetén a kézbeszerzési terv, illetve moédositdsa elkészitésérdl és
kozzétételérdl,

gondoskodik a kbzbeszerzési eljards hirdetményeinek (ideértve a szerzddés teljesitésérol
sz6l6 téjékoztatot) a Kozbeszerzési Ertesitd, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapja felé
torténd feladasahoz sziikséges informacidknak a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6
eljarasba bevont személyek részére torténd azonnali szolgaltatisardl,



- a kozbeszerzési eljards kozérdekb6l nyilvanos adatainak a KBA-ban, EKR-ben,
Kozbeszerzési Hatosag dltal mikddtetett elektronikus szerzddéstarban (a tovabbiakban:
Core¢) vagy a honlapon vald kézzétételérdl a Kbt. és egyéb jogszabalyok vonatkozd
rendelkezéseinek megfelelGen,

- jovahagyja a kiegészit®d tajékoztatas iranti kérdésekre adott tajékoztatast, az eldzetes
vitarendezési kérelemre adott ajanlatkérdi valaszt — a Biraldbizottsag allasfoglaldsa
alapjan

- jogorvoslati eljaris esetén gondoskodik az iratoknak a Kézbeszerzési Dontdbizottsaghoz
val6 azonnali tovabbitdsardl,

- akozbeszerzési dokumentumok dokumentalasarsl, Srzésérél.

A Dontéshozé a kdzbeszerzési eljardsban részt vevd személyeket az alabbi szempontok

figyelembe vételével jeldli ki:

- az eljarasban vegyen részt a kozbeszerzési eljards eldkészitésében, a felhivas és a
kbzbeszerzési dokumentumok elkészitésében, valamint az ajanlatok értékelésében és az
eljaras mas szakaszaban jogi, kozbeszerzés tirgya szerinfi, pénzigyi és kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezb személy,

- ¢épitési beruhdzas esetén a kdzbeszerzés tirgya szerinti szakértelem biztositdsa egyben
feleljen meg a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. §-aban foglalt kdvetelménynek,

- egy személy tobb szakértelemmel is rendelkezhet.

3.2. Biralébizottsag

A Dontéshozo a kozbeszerzési eljarasok meginditdsat megel6zéen legalabb harom f6bél alld
Biralobizottsagot hoz 1étre, kijeldlve annak elndkét és tagjait.

Amennyiben a kozbeszerzés targya ezt indokolja a Birdlobizottsag harom fonél tébb (de
mindig paratlan szamu) személybdl is allhat.

A Biralébizottsag elnike

- Osszehivja és vezeti az Uléseket, és az azokrdl késziild jegyzdkonyvet,

- a Kozbeszerzési Dontdbizottsag felé kiildendé dokumentumokkal vagy egyéb déntéshozoi
felelGsségi korbe tartozd targykorrel kapcsolatos javaslatokat, elbterjesztéseket a
Dontéshozd elé terjeszti,

- felel a Biralobizoitsag munkajanak teljes kérl irasbeli dokumentélasaért,

- eljar a Biralobizottsag nevében és képviseletében.

A Biralobizottsag eljar a kézbeszerzési eljaras eltkészitése, a felhivds és a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajéanlatok értékelése soran és az eljards mas
szakaszaban, ennek keretében killénosen:

- megvizsgdlja az ajanlatokat és megallapitja a sziikséges hianypotlast, felvildgositas kérést,
aranytalanul alacsony 4rra vagy egyéb irreslis ajanlati elemre vonatkozd indokolas kérést,
a szamitasi hiba javitasat, és gondoskodik annak megkiildésérol,

- megvizsgalja a hianypotlast, felvildgositast, arindokolast vagy egyéb ajénlati elemre
vonatkozd indokolast,

- a Kbt. 69, § (4) bekezdése szerinti felhivas kikiildését megelézden megéllapitja az
ajanlatok értékelési sorrendjét, és javaslatot tesz a Dontéshozonak a Kbt. 69. § (4)
bekezdése alapjan felhivandé ajanlattevé(k) személyére,

- dontési javasiatot (érvényesség/érvénytelenség, eredményesség/eredménytelenég, nyertes
ajanlattevd), és az ajanlatok értékelését tartalmazé 5sszegezés tervezetet készit.



A Birildbizottsag tigyrendje

- iléseit az elndk hivja dssze irasban (levél vagy email vagy fax dtjan) vagy révid uton
(telefonon),

- a Bizottsig tagja koteles a Bizottsag ilésén személyesen részt venni, illetdleg
tavolmaradasit a Bizottsag elndkének jelezni,

- a Biraldbizottsag {ilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek az elndk Altal meghivott egyéb
személyek is,

- A képviselo-testiilet sajat tagjai koziil kizarélag tanacskozasi joggal rendelkezé személyt
delegaihat a biralobizottsigba. Az ilyen tag a biralobizottsdg dontéshozatalaban nem vehet
részt,

- a Birélobizottsag akkor hatdrozatképes, ha harom f6s bizottsag esetén valamennyi tag,
hiromnal t6bb tagbhdl allé Bizottsdg esetén a tagok egyszerll tobbsége (azaz a tagok
szaménak felénél eggyel tobb) bizottsagi tag van jelen,

- minden bizottsagi iilésrdl jegyzOkdnyvet kell késziteni,

- a bizottsagi iiléseket az Elndk, akadalyozatisa esetén az altala kijeldlt bizottsdgi tag vagy
az iilésen megjelent bizottsagi tagok Altal valasztott bizottsagi tag vezeti,

- a Bizottsag dontéseit egyszeril szotobbséggel hozza,

- az ajanlatok biralata, értékelése keretében tett megallapitdsok €s a dontési javaslatok a
Birdlébizottsag tilésérol felvett jegyzokonyvben kerillnek rogzitésre,

- a Bizottsig minden tagja munkdjaval, szakértelmével segiti a Birdldbizottsig, és a
Déntéshozé munkajat, dontéseiknek szakszer(iségét és megalapozottsagat.

3.3. Kozbeszerzési taniacsado

A Dontéshozé a kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lebonyolitasdval kdzbeszerzési
tandcsadd, a Kbt. 27. § (3) bekezdésben meghatarozott kdrben felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadod (tovdhbiakban: FAKSZ) bevondsar6l dont, aki a kdzbeszerzési
eljaras eldkészitése és lefolytatisa sordn koteles a kdzbeszerzési szakértelmet biztositani. A
FAKSZ-nak szerepelnie kell a Kdzbeszerzési Hatosag dltal vezetett FAKSZ névjegyzékben.

A FAKSZ vagy mas kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személynek (a tovabbiakban
egylittesen: kdzbeszerzési szakértd) a bevonasa esetén részt kell vennie a kdzbeszerzési
dokumentumok és egyéb, az eljards soran az Ajanlatkérd altal elkészitendé dokumentumok
kozbeszerzési jogi részeinek elkészitésében. A kozbeszerzési szakérté elldthatja a
biraldébizottsdg tagjanak, a birdlobizottsag elnOkének, a kozbeszerzési ligyintézének a
szabalyzatban rogzitett egyes feladatait.

3.4. Kiilso tanacsadé

A Dontéshozé — a kdzbeszerzés targyanak kiilonds szakértelniet igényld voltara tekintettel —
megbizasi szerzédéssel kiilsé, megfeleld szakértelemmel és szakmai gyakorlattal rendelkezd
személyt vagy szervezetet is megbizhat a kozbeszerzési eljdras eldkészitésében, illetve az
eljards lefolytatasaban, az ajanlatok értékelésében vald kézremiikdéssel, kiilonods tekintettel
specidlis miiszaki vagy egyeb ismeretek szitkségességére.

3.5. Egyéb eljarasba bevont személy(ek)
A Dontéshozd dénthet ugy, hogy az eljarasba a fenticken kiviil més (az Ajanlatkérével

munkaviszonyban 4116 vagy nem munkaviszonyban allo) személyt is bevon. Ilyen személy
kiiléndsen a kizbeszerzési tigyintézd.



3.6. Az eljardsban résztvevo személyck felelossége

A Birélébizottsag tagjai, valamint az Gsszes eljardsba bevont személy kotelesek az eljaris
sordn tudomasukra jutott informdéciokat titokként kezelni, és Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik (1. sz. melléklet szerint).

A képviselo-testiilet tagjai megvalasztasukat kovetden az alakuld-illés sordn, de legkésdbb az 1)
képviselO-testiilet megalakulasat kdvetd elsé kozbeszerzési eljards meginditdsa elétt altalanos
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozatot a szabélyzat 2. szamu melléklete
tartalmazza.

Az Snkormanyzati képviselok megbizatisa soran lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban az
dsszeférhetetlenség fenn nem dllasanak biztositasa a képviseld feladata és feleldssége.
Amennyiben bammilyen &sszeférhetetlenség fenndll egy képviselével szemben, tgy azt
haladéktalanul jeleznie kell a polgarmester, a képviselG-testiilet és a Birdlobizottsdg elnike
felé.

Az dsszetérhetetlen képviseld az eljards soran az elokészitési, dontési cselekményekben nem
vehet részt az dsszeférhetetlenség fenndllsaig.

A Biralébizottsaga tagjai, és minden eljarasba bevont személy a szaktuddsinak megfeleld
szakértelemmel koteles eljarni, és eljardsiért, az altala teljesitett feladatok szakszerliségéért
felelosséggel tartozik.

3.7. Kozbeszerzési eljarasok felelsségi rendje:

Szakértelem Feladat, felelésségi kir

Az eljaras elokészitése soran:

— fizetési, szamlazasi, eldlegnyujtisi feltételek
szabalyozasa,

— a Dbiztositékok, kotbérek és azok mértékének
meghatirozasa

— a pénziigyi alkalmassagi ¢és az ajénlattevdket érintd
valamennyi pénziigyi kdvetelniény megfogalmazasa,

— pénziigyi szempontbol vizsgilja, hogy az ajanlati
felhivas, kdzbeszerzési dokumentumok megfelelnek-
e a palyazati elszamolhatosag feltételeinek,

Pénziigyi szakértelem: — a kiegészitd tajékoztatds esetén megvalaszolia a

pénziigyi kérdéseket

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata sordn:

— ellenérzi az ajanlatok megfelelését az elirt
gazdasagi, pénziigyl alkalmassagi feltételeknek,

— pazdasigi, pénzligyi szempontbdl dontési javaslatot
készit az ajanlatokrdl (pl.: fizetési, eclszamolasi,
pénziigyi litemezési feltételeknek vald megfeleléség,
az ajanlati arak és a rendelkezésre Allo anyagi
fedezet figyelembevételével).

Kézbeszerzés targya szerinti Az eljaras elokészitése sordn:




szakértelem:

— javaslatot tesz a Dontéshoz6 szamdra a kdzbeszerzés
becsiilt értékének [Kbt. 16-19.§] meghatdrozasara
(kiillonds tekintettel az egybeszamitasi szabdlyokra
19. § (2)-(3) bek.), ennek soran vizsgalja a 322/2015.
(X. 30.) Kom. rendelet 13. §-dban foglalt
kévetelmények teljesiilését,

— teljes kortien Osszeallitia a miiszaki leirast, az
drazatlan koltségvetést is tartalmazd miiszaki
dokumentaciot, enneck sordn vizsgéilja, hogy a
sziikséges engedélyek, tervek, hatdrozatok teljes
kortien rendelkezésre 4llnak, azok hatdlyosak,
érvényesek,

— javaslatot tesz az alkalmassigi feltéiclekre kiilonos
tekintettel a kozbeszerzés targydra, miiszaki
tartalmara és a Kbt. 65 § (3) bekezdésében
foglaltakra,

— a kiegészitd tdjékoztatds esetén megvalaszolja a
miiszaki, szakmai kérdéseket

— miiszaki  szempontbdl vizsgillja a pdlyazati
elszamolhatdség feltételeinek valo megfelelést.

Az ajanlatok biralata soran:

— ellendrzi az ajanlatoknak az eléirt miiszaki, szakmai
alkalmasségi feltételecknek vald megfelelését,

— amennyiben annak sziikségessége felmeril, a
benyujtott ajanlatok vonatkozasdban vizsgilja a
miiszaki egyenértékiiség kérdését,

— vizsgalja, hogy az ajanlatokban az 4razott
kéltségvetés sorai, mennyiségei, egyéb — ajanlatkérd
altal megadott adatai — megvaltoztatasra kertltek-e,

— vizsgalja és javaslatot tesz az ardnytalanul alacsony
miatti indokoléskérés sziikségességére,

— vizsgalja a  szamitasi  hiba  javitdsanak
sziikségességét,

— miiszaki szakmai szempontbdl déntési javaslatot
készit az ajanlatokrdl (pl.: miiszaki jellegli birdlati
részszempont),

— ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmaét,
frasbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki
elbirdlasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval,
nem  egyértelmli  tartalmdnak  tisztdzasival,
felvilagositas kéréssel, indokolaskérés
sziikségessépével) kapcsolatosan a dontéshozonak.

Ko6zbeszerzési szakértelem:

Az eljaras elkészitése sordn:
— részvétel az eljaras  elOkészitésében, a
kézbeszerzési dokumentumok elkészitésében,
—~ akiegészitd tdjékoztatas esetén megvalaszolja a
kdzbeszerzési kérdéseket




Az ajanlatok biralata soran:
— a Kbt. 69. § (11) bekezdése szerinti

nyilvantartasok lekérése, kézbeszerzési
szempontd vizsgalata,

~— a benyujtott ajdnlatok kézbeszerzési szemponti
biralata,

— a Biralobizottsdg léseirdl jegyzékdnyv
készitése,

— a Birdld Bizottsag 4ltal jovahagyott
hidnypétlasi  felhivast, felvildgositas  és
indokolas  kérést, eljaras  eredményét
tartalmazd, dontéshozé altal  jovahagyott
Osszegezést megkiildi az ajanlattevéknek,

Altalinos, eljdrdsi szakaszhoz nem kothetd
feladatok:

— az eljards  irdnt  érdeklédé  gazdasagi
szereplOkkel és az ajénlattevikkel valo, a Kbt.
kogens rendelkezései altal  szabalyozott
kommunikicié (ennek keretében kiilongsen a
kiegészitd tdjékoztatdst megkildi az eljaras
irant érdeklodd gazdasagi szereploknek, a
hianypotlasi  felhivast, felvildgositds  és
indokolds kérést, az eljardas eredményét
tartalmazo, dontéshozd altal  jovahagyott
Osszegezést, valamint a szdmitasi hibarél vald
tajékoztatist megkiildi az ajanlattevéknek, az
elézetes  vitarendezési  kérelemre  adott
ajanlatkéréi valaszrol tdjékoztatja az eljaras
irant érdekl6do gazdasagi
szereploket/ajanlatteviket)

— annak biztositasa, hogy a kozbeszerzési
dokumentumok az eljardst irant érdekl6dd
gazdasigi  szerepldok szdmara a Kbt
rendelkezéseinek  megfeleléen  elérhetok
legyenek,

— gondoskodik a  koOzbeszerzési  eljards
hirdetményeinek  (ideértve a  szerzddés
teljesitésérol szOl6 tajékoztatot) a
Kzbeszerzési Ertesito, illetve az Eurpai Unid
Hivatalos Lapja felé torténd feladdsrol,
amennyiben az ehhez sziikséges informacidk
rendelkezésre alinak,

— gondoskodik az eljardsban részt  vevd
szeinélyek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatainak beszerzésérdl

Jogi szakértelem:

Az eljaras elokészitése sordn:
- a beszerzés targyanak megfelclé szerzodéstervezet
elkészitése, véleményezése




Az ajanlatok birilata soran:
ellenGrzi az ajanlatok szerzddéstervezetnek valéd

megfelelését,
jogi szempontbdl dontési javaslatot készit az

ajanlatokro6l,
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3.8. Egyéb kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo feladatok teljesitése

1.

10.

A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szereplé bejelentési kitelezettség teljesitéséért a
kézbeszerzési iigyintézo felel.

A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabilyozott meghatalmazasrél a képvisel6-testiilet
dont.

A kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerhez torténd onkéntes csatlakozasrdl a képviseld-
testiilet dont.

A képviselo-testiilet adott kdzbeszerzési eljards elokészitését, meginditasat megeldzden a
jelen szabalyzatban szabalyozott felelosségi rendtdl részben vagy egészben eltérd
felelosségi rendet is megallapithat. Err6] a képvisel6-testiilet hatarozatban dont.

A becsiilt érték meghatirozasdhoz szilkséges adatgvljtést — szilkség esetén - a
kézbeszerzési igyintéz6 végzi.

A Kbt. 19. § (,részekre bontas tilalma”) alkalmazasa érdekében az ajanlatkérd
beszerzéseir$l a Pénziigyl Osztdly vezetOje tételes nyilvantartast vezet a Kbt 19. §
maradéktalan betartdsahoz sziikséges részletezettséggel.

A Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti kételezd informacidknak a honlapon vagy mads
jogszabalyban meghatarozott elektronikus rendszerben torténé  kizzétételéért a
kézbeszerzési ligyintézd felel. Amennyiben a K&zbeszerzési Hatésag honlapjdn térténd
koézzétetel céljabdl adatszolgaliatds sziikséges a Hatbsdg fel€, ugy azért a kézbeszerzési
ligyintéz0 felel.

A Kbt. 56. § (6) és (7) bekezdése szerint konzultécid, helyszini bejaras lebonyolitisa a
kézbeszerzési iigyintézé feladata. A konzultacid, helyszim bejaras jegyzékonyv forméjaban
t6rténd dokumentalasaért és a jegyzOkdnyv ajdnlattevOk részére torténd megkiildéséért a
kézbeszerzési tigyintéz0, illetve kdzbeszerzési tandcsado felel.

Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) bekezdés szerinti visszafizetését illetve a Kbt. 54. § (6)
bekezdés szennti megfizetését a kdzbeszerzési ligyintézé kezdeményezi a Polgérmesteri
Hivatal vezetdjénél. A visszafizetésrdl illetve a megfizetésrél a Polgarmesteri Hivatal
vezetdje a jogszabalyban megadott hataridén beliil gondoskodik.

Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a kdzbeszerzési ligyintézd, adott esetben a
kozbeszerzési tanacsadd biztositja, és bonyolitja le. Az iratbetekintésrd] jegyzékdnyvet kell
késziteni, melyet a kdzbeszerzési iigyintez0, adott esetben a kdzbeszerzési tanicsado készit
el.

4. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos egyes szabalyok

A kozbeszerzési eljardsokat mindig az eljaras lefolytatasara irdanyadd, mindenkor hatdlyos
kézbeszerzési térvény, és egyéb kozbeszerzést érinté jogszabalyoknak, eldirasoknak
megfeleléen kell lefolytatni.

4. 1. A kiizbeszerzési eljaras dokumentaldsa, 6rzése

A kbzbeszerzési eljarasokat meginditasuktol kezdddéen az esetleges jogorvoslati eljards
jogerds lezdrulasaig és a kbzbeszerzést lezars szerzédesek teljesitéséig terjeden frasban [Kbt.

41.

§], tigyenként kell dokumentalni.
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az altala megbizott {igyiniéz0k, az adott kdzbeszerzési
eljarasban felallitott Biralé Bizottsag tagjai, tovabba —
adott esetben — az Onkorményzat megbizasabél eljard
kiils6 tanacsada(k)

Kozbeszerzési eljarast szerkeszté Ajanlatkéré Onkormanyzat jegyzdje/polgarmestere és
az Altala mepbizott ligyintézOk, az adott kbzbeszerzési
eljarasban felallitott Birdld Bizottsag tagjai, fovabbd —
adott esetben — az Onkorméanyzat megbizasabol eljaré
kiils6 tandcsadd(k)

Ko6zbeszerzési eljarast iranyitd Ajanlatkérd Snkormanyzat jegyzdje/polgdrmestere €s
az dltala megbizott ligyintézdk, az adott kdzbeszerzési
eljarasban felallitott Birdlé Bizottsag tagjai, tovabba —
adott esetben — az Onkormanyzat megbizésibél eljars
kiils6 tanacsado(k)

FAKSZ ellenjegyz6 Ajanlatkérd Onkormanyzat kozbeszerzési
szakreferens/ligyintézé6 munkakorben foglalkoztatott
FAKSZ regisztracioval rendelkezd0 munkavallaldi,
valamint az Ajanlatkéré megbizdsabdl eljard kiilsd,
FAKSZ regisztricidval rendelkezd tandcsado(k)

Az egyes szerepkOrbk &s az azokhoz tartozd jogosultsagok leirdsat az EKR-t iizeineltetd
NEKSZT Kft. honlapjan (https://nekszt.hu) elérheté EKR Felhasznaléi Kézikoényvek
tartalmazzak.

6. A kizbeszerzési eljardsok belso ellenfrzésének felelosségi rendje:

1. A kozbeszerzésekkel kapesolatos feladatok, kotelezettsépgek és el6irasok betartdsanak és
végrehajtasanak ellendrzéséért az ajanlatkérd dnkormanyzat jegyzdje felel.
2. A kidzbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) a Kbt.-ben eloirt szabdlyozdsi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzese;
b a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentélasi kotelezettségek €s a jelen

szabdlyzatban meghatarozottak betartasdnak ellendrzése;
c) a kOzbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszerliségi ellendrzése.

3. Sulyos szabélytalansig (hidnyossag, jogsértés, mulasztds) észlelése, feltarasa esetén kteles
haladéktalanul, irsban, egyidejiileg t4jékoztatni a polgarmestert.

6. Zard rendelkezések
1. Az ajanlatkérd kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek kotelesek a

vonatkozé jogszabélyok és a jelen szabdlyzat elGirisait ittanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.
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2. A jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlybalépés utén megkezdett beszerzésckre kell
alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolddod
jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. Lovasberény Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilete 23/2021.(I1.26.) szamu

hatirozattal Lovasberény Kozség Onkorményzat Kbzbeszerzési Szabalyzatat jovahagyélag
elfogadta.

7. Mellékletek

- stzeférhetetlenségj ¢s titoktartasi nyilatkozat (1. sz. melléklet)

- Altalanos oOsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat a Képvisel6-testillet tagjai
szamdra (2. sz, melléklet)

- Kbdzbeszerzési terv (3. sz. melléklet)

Lovasberény, 2021. marcius 26.

Siidi Mihaly dr. Konez Liszld
polgarmester jegyzd
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... mint a Birdlobizottsig kdzbeszerzeés targya szerinti/pénziigyi/kzbeszerzési/jogi
szakértelemmel rendelkezd tagja/elndke/eljarasba bevont egyéb személy! Lovasberény
Kézség Onkormanyzata (székhely: 8093 Lovasberény, Kossuth w. 62.) ajanlatkérs altal
meginditott kdzbeszerzési eljarisba bevont személy a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLII torvény (Kbt) 25. § (6) bekezdeése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a
kozbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIIL térvény 25. §-dban foglalt kizaré koriillmények,

osszeférhetetlenségi okok nem dllnak fenn,

Katelezettséget véllalok arra, hogy a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomésomra
jutott az lizleti titok védelmérsl szolo 2018. évi LIV. térvény 1. § (1)-(2) bekezdésében
meghatarozott, {izleti titoknak mindstilé adatot titokként kezeljilk, az eljérassal kapcsolatos
kézbeszerzési titkot megbrzdm, azt sem az eljards befejezése eldtt, sem pedig azt kivetden

joposulatlan személy tudomdséara nem hozom.

Tudomassal rendelkezem az Osszeférhetetlenség fennalldsanak és a titoktartasi kotelezettség
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot az Gnkormanyzat altal ... tArgyban lefolytatandd kdzbeszerzési eljardssal

kapcsolatban teszem.

.........................................................................

alairas

! Megfelels alahiizando!
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2, szdmil melléklet

ALTALANOS OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAIl SZAMARA

Alulirott ... (lakcim: ...) mint Lovasberény Kozség Onkormanyzata {székhely: 8093
Lovasberény, Kossuth u. 62.) Képviselo-testiiletének tagja nyilatkozom, hogy a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. trvényben meghatarozott kizaré korilményeket
és Gsszeférhetetlensépi okokat az alabbiak szerint megismertem:

Osszeférhetetlenség

25. § (1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilie az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakuldsat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elGkészitésében és lefolytatdsiban az
ajdnlatkérd nevében olyvan személy vagy szervezet — ide érive a kiozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakar is —, amely furnkcidinak partatlan és tdrgyilagos
gyakorlasara bdrmely okbdl, igy Kildndsen gazdasdgi vagy mas érdek vagy az eljdrdshan
részt vevd gazdasdgi szereplével fenndllé mds kozds érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajdnlattevéként, részvételre
Jelentkezlkeént, alvdllalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkérd dltal az eljdrdssal vagy annak elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezeld tisziségviseldjét vagy feliigyelobizotisagdnak tagjat,

bb) tulajdonosat,

be) a ba)-bb) pont szerinti személy kdzds hdztartdsban 613 hozzdtartozdjdr az ajdnlathérd az
eljgrassal vagy annak elbkészitésével kapcsolatos tevekenységbe bevonta,

ha kbzremitkidése az eljdrdsban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti,

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett — a nyilvdnosan mikods részvényidrsasdg
kivételevel — Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
Jjelentkezdoként, alvdllalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként

@) a kbztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elnoke. alelndke,

¢) a Kormdny tagja,

d) a Kuria elndhe, az Orszdgos Birésagi Hivatal eindke,

e} a legfobb tigyész,

P az Alkotmanybirdsag elnike,

g) az Allami Szamvevészék elnoke,

h) a Kozbeszerzési Hatésdag, az Egyenld Bdndsmod Hatdsdg, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Imformacioszabadsdg Hatosag, a Nemzeti Vilasztasi Iroda, a
Kdzponti Statisztikai Hivatal, az Orszdgos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivatala, a Nemzeti Ado- é¢s Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovdcics
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Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai és Kozmil-
szabdlyozasi Hivatal vezetdje, vagy

i} a Magyar Nemzeti Bank elndke

Jm)

tulajdonaban, vagy az a)—i) pont szerinti személlyel kozds hdztartdsban é16 hozzdtartozdja
tulajdonaban allo szervezet.

(5) Az ajanilatkérd kiteles felhivni az eljards eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figvelmét arra, ha a (3)(4) bekezdés alapjan — Kilondsen az dltala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel — a kizbeszerzési eljdrdsban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne,

(6) Az ajénlatkérG nevében eljdré és az ajanlatkéré dltal az eljdrdssal vagy annak
elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fenndll-¢ az e § szerinti Osszeférhetetlenseg.

{7) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasagdnak sérelmét és
nem dsszeferhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljdrdsban,

a) akitdl, illetve amelytél az ajdnlatkérd az adott kozheszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmeérés, illetve a kizbeszerzés becsiilt értéhének felmérése érdekében a hozbeszerzés
megkezdése iddpontidnak megjeldlése nélkiil, kizarélag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kizélve kért tdjékoztatast,

b) aki, illetve amely az afdnlatkérd dltal folytatott eldzetes piaci konzultdcicban [28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytdl az ajdnlatkérd a itamogatdsra irdnyuld igény (pdlydzat)
benyujtasahoz sziikséges drajaniatot kapotr,

Seltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazdsa kapcsdn az ajdnlatkérd nem kizilt vele a
kdzbeszerzési eljdrds sordn az dsszes ajaniattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezesre bocsatott adatok korét meghalado informaciot.

(8) Az ajaniattevl vagy részvételre jelentkezd az eljirdsbol e § alapjan csak akkor zarhaté
ki, ha kozbeszerzési eljdrdsban részt vevd gazdasagi szereplOk esélyegyenlfsége mds modon
nem biztosithato. A kizdrdst megeldézéen az ajdnlatkérd — hidnypotias vagy felvildgositds
keérés utign — kiteles biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett gazdasdgi szerepld
bizonyitsa, hogy a kizbeszerzési eljdrds elGkészitésében vald részvétele az esélyegyenliséget
és a verseny tisztasagat nem sérti, vagy az osszeférhetetlenségi helvzetet mds modon elhdritsa.
Az Osszeférhetetlenségi  helyzet elhdritdsa érdekében a gazdasdgi szereplG dital tett
intézkedéseket az ajdnlatkéré koteles az ajamlatok (részvételi jelentkezések) elbirdldsdrdl
52016 Osszegezésben ismertetni.

Egyhttal kijelentem, hogy az dnkormanyzat mint ajanlatkéré ltal lefolytatandd kdzbeszerzési
eljarasok sordn haladéktalanul bejelentern, amennyiben barmilyen oOsszeférhetetienségi ok
vagy kizar¢ koriilmény fennall.

Kijelentem tovabba, hogy kozbeszerzési eljardsok soran tudomdsomra jutott fizleti titkot
megorzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom Kki.

alairas
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