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Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha

Vezetdi nyilatkozat

A Lovasberényi Csicsergé Ovoda Es Konyha (tovabbiakban Szervezet) vezetsjeként hatalyba Iéptetem jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében tortén védelmersl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kival helyezésérél (tovabbiakban Rendelet) eléirasait, figyelembe véve az informacids
dnrendelkezési jogral és az informacidszabadsagrodl szo16 2011. évi CXIL. térvény 2. § (2) bekezdése alapjan
vonatkozé rendelkezéseit.

A Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha vezet$je megismerve a GDPR dltal tamasztott kihivasokat,
efkotelezett azirant, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabatyoknak megfeleljen, felelés jelen Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaért és az abban foglaltak végrehajtasaért.

A szabalyzat a GDPR el6irasait kovetve, a Szervezet munkateriiletén, minden tevékenységére rogziti a
személyes adatok kezelésére wvonatkozd eldirasokat, eljdrasokat, és egyértelmlen meghatarozza a
kapcsolodd dokumentalt informacids rendszert.

A Szervezet biztositja a Rendelet és jelen szabalyzat elvdrasainak teljesitéséhez szikséges anyagi és
személyi erbforrasokat.

Lovasberény, 2022.10.17.

Adatvédelmi és adathiztonsagi szabalyzat, 16688165 4159
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Adatkezeld/adatfeldolgozé adatai

Adatkezel8, adatfeldolgozé neve: Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha
Cime (hivatalos levelezési cim): 8093 Lovasberény, Vorosmarty utca 2.
E-mail cim: jegyzo@lovasbereny.hu

Telefonszama: +36 22 456 017

Honlapjanak elérhetdsége: https://www.lovasbereny.hu/

Addszama: 16698165-2-07

Képviseldje neve: Dr. Szendrei Attila Sandorné

Adatkezelési tajékoztatd elérhet8sége: 8093 Lovasberény, Vordsmarty utca 2.

Adatvédelmi tisztviseld neve: dr. Neuwirth Barbara

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: dr.neuwirth.barbara@gdpreg.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztviseld kijeltlésérdl:

Adatvédelmi tisztviseld kijelolésére kerll sor, mert:

- Az adatkezelést kdzhatalmi szervek vagy egyéb, kbzfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve az

igazsagszolgaltatasi feladatkéridkben eljard birbsagokat

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 16698165

5/69



Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha

1. A személyes adatok kezelésére vonatkozod altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-én lépett hatalyba és 2018. majus 25-t6l kotelezden alkalmazandd az Eurdpai Unid
valamennyi tagdllamaban az 4dj eurdpai adatvédelmi rendelet (az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérdt és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 85/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (Altalanos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramidsara
vonatkozd szabalyokat allapit meg.

A Rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unioban tevékenységi hellyel rendelkez$ adatkezeldk
vagy adatfeldolgozdk tevékenységeivel dsszefiiggésben végzett kezelésére, fliggetlenll attdl, hogy az
adatkezelés az Unid teriiletén torténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartézkodo érintettek
személyes adatainak kezelésre irdnyul, akkor is, ha az Uniéban az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd
tevékenységi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezelbnek, adatfeldolgozénak bels$ adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
vedelmének biziositdsa céliabdl megvaldsitott technikai és szervezési intézkedések részeként, ha ez az
adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kbzfeladatot ellatd szerv az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6 201 1. évi
CXIl. torvény {Infotv.) szennti kotelezden kdzzéteendd kbzérdek( adatok kdzzétételi kdtelezettsegét jelen
szabdlyzat hatalyos és teljes szovegének kbzzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatalya ala tartozo targykéréokben az adatok kezelésére vonatkozd alapvett szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezel,
munkavalialéi vagy egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetéleg a
szerzédéses kapcsolatban allo partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kdzfeladat teljesitése soran a meghatarozott adatkezelési
célbdl, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran
biztositva legyen az adatalanyok informacios énrendelkezési joganak maradéktalan érvényesilése, torvényes
érdekeik és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszerli célhoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindveégig e célhoz kitittsége.

Az Adatvédeimi és adatbiztonsagi szabalyzat tovabbi célia, hogy meghatarozza a miikddés soran az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének torvényes rendjét, biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informacios dnrendelkezési jognak az érvényesilését, valamint hogy a személyes
adatok kezelése a jogszabalyokban eibirtaknak megfeleléen torténjen.

Az adatalanyi mindség - és ezaltal az adatvédelmi szabalyoknak tbrtén& megfelelés kivetelménye - a
személyes adat jogszerli mddon tértend megszerzésétdl kezdSdden, az adott jogviszony létrehoczasan
keresztdl annak fennallasa alatt és azt kévetSen is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal
dsszefoggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan médon t6rténd tériése - vagy ahol az
lehetséges, illetve szilkséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem keriil.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 16698165 6/58
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1.2, Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha (tovabbiakban Szervezet) jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzatanak hatalya valamennyi olyan szervezeti egységére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a
keletkezett, feldolgozotlt, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra,
munkavégzesre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre, szerzdéses kapcsolatban allo
parinerre, akik a szervezet altal hasznalt rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetndl keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve
tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerz6déses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kotelezettségeket a tevékenységet
kepezd, jogviszonyt megalapoz6 szerzddesekben, megailapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell ismertetni
a szerztdéses parinerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktartasi kotelezettségekre vonatkozé
felételeket,

Egyéni vallalkozd, egyéni cég, Ostermeld maganszemély e szabilyzat alkalmazasaban természetes
személynek mindsul, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

Az Infotv. hatdlya ala tarlozd adatkezelések esetében jelen szabalyzat rendelkezései akkor és annyiban
alkalmazandoak, ha &s amennyiben az adatkezelésre vonatkozé kiilonds szabalyzal rendelkezései nem
ellentétesek jelen szabalyzat rendelkezéseivel, tovabba a kiilonds szabdlyzatban nem szabalyozott kérdések
esetében.

Jelen szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabdlyzat hatalyat veszti,

A Szabalyzatot az adatkezelések kérililményeiben bedllt I€ényeges valtozasok esetén, de legalabb 3 évenkent
felll kell vizsgaini.

1.3. Kapcsolédé jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél {a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011, évi CXIi. térvény az informacids onrendelkezési jogrdl és informacidoszabadsagrol (Infotv.)

- 2013 éviL. torvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagard! {(ibtv.)

- 41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl
szolé 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkdzbkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé
kdvetelményekrdl

- 2012, évil. térvény a munka térvénykodnyveérdl {Mt.)

- 1992, évi XXXIII térvény a kdzalkalmazottak jogallasarsl (Kit.)

- 2013. évi V. torvény a polgéri torvénykdnyvrél (Ptk.)

- 2011. évi CXCV. térvény az llamhaztartasrol (Aht.)

- 2011, évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl (Métv.}

- 1991, évi XX. torvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a kdziarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltsegl szervek feladat- és hataskdreirt|

- 2017. évi l. térvény a kozigazgatasi perrendtartasrol (Kp.)

Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, 16698165 7/569
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1995, évi CXVII. tdrvény a személyi jdvedelemaddrél (5zja.)

2017. évi CL. tdrvény az addzas rendjérdl (Art.)

1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl {Tny.)

2000. évi C. torveny a szamvitelrdl (Sztv.)

2017. evi LIl torvény a penzmosas és a ferrorizmus finanszirozasa megelbzésérdl &s
megakadalyozasarél (Pmt.)

NAIH ajanlasck: hitps://www.naih.hu/ajanlasok.html

28-Adatvédelmi Munkacsoport  dokumentumai: hitps://naih.hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

Eurépai Adatvédelmi Testlilet iranymutatasai:  https:/naih.hu/edpb-iranymutatasai

Kapcsolédd 16bb belsd szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat {(az Ibtv. hatélya ala tartozé szervezeteknek, tobbek kozott
a helyi s a nemzetiségi onkormanyzatok képviselé-testiiletének hivatalainak, a hatésagi
igazgatasi tarsulasoknak, valamint ezen szervek szamara adatkezelést végzbknek)

- lratkezelési szabalyzat

A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag: A személyes adatok kezelését jogszerlien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell végezni.

Célhoz kotottség: A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmd és jogszerd célbal
térténjen, és azokat ne kezeljek ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztethetd modon. Nem mindsul az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetbnek a kbzérdek( archivalas céljabél, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbd! torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek &s relevansak
kell, hogy legyenek, és a szitkségesre kell korlatozédniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennillk. Minden
ésszer(l intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlian
személyes adatokat haladéktalanul toroljék, vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatosag: A személyes adatok tarolasanak clyan formaban kell térténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi
lehetbvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig tériénd tarolasara csak akkor kerllhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére k&zérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és tdrténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eldirt megfelel® technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly madon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biziositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatdsag: Az adatkezel8 felelds a fenti alapelveknek vald magfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

Adatvédelmi és adaibiztonségi szabalyzat, 16698165 8/59
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1.5. Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok kiilénleges kategérigjaba (pl. egészségiigyi, biometrikus vagy genetikai adatok).

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerl, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesii:

a) az erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy 16bb konkrét célbol tériénéy kezelésehez;

b} az adatkezelés clyan szerz&dés teljesitéséhez szukséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerztdés megkditesét megelbzéien az érintett kérésére torténé iépések megtételéhez szukséges;

c) az adatkezelés az adatkezelbre vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitéseéhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagl érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezeltire ruhazoft kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges;

f} az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges,
kiveve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok vedelmet teszik szilkségessé, kiildndsen, ha az
érintett gyermek.

1.6. Kiilonleges adatok (a személyes adatok kulonleges kategoéridinak) kezeléese

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgneézeti meggy6zédesre vagy
szakszervezeli tagsagra utalé személyes adatok, valamint a termeészetes személyek egyedi azonositasat
célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére
vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, a kiildnleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a} az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbal
torténé kezelésehez, kiveve, ha az uniés vagy tagéllami jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhatt fel az érintett hozzajarulasaval;

b} az adatkezelées az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védeimet szabdlyozd jogi eldirdsokbol fakadd kételezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében szlkséges, ha az érintett alapvett jogait és érdekeit védd
megfelelé garanciakrol is rendetkezé unios vagy tagallami jog, ilietve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzddés ezt lehetbvé teszi;

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu erdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célG alapitvany, egyesilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garanciak mellett végzett jogszerd tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan szeméiyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsoldéddan, és hogy a személyes adatokat az érintetiek hozzajarulasa nélkdl
nem teszik hozzaférhetdve a szervezeten kivili személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra wvonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;
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f) azadatkezelés jogi igények megallapitasahoz, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges, vagy
amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkorikben jarnak el;

g} az adatkezelés jelentds kézérdek miatt sziikséges, units jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld:

h} az adatkezelés megeldz$ egészségligyi vagy munkahelyi egészségigyi célokbdl, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészseglgyi vagy szocialis
ellatds vagy kezelés nyljtésa, illetve egészségiligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szilkséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel
kotott szerzéidés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleldssége mellett tbrténik, aki unidés vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezé
tagdliami szervek aital megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kételezettség
hatalya alatt all, illetve olyan mas személy aital, aki szintén unids vagy tagallami joghan, illetve az arra
hataskdrrel rendelkezd tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kitelezetts&g hatélya alatt all; ;

i} az adatkezelés a népegészségugy teriletét érintd olyan kézérdekbd| szokséges, mint a hatarokon at
terjedd sllyos egészséglgyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészséglgyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszktizok magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelelé és konkrét intezkedésekrél
rendelkezik az érintett jogait &és szabadsagait vedd garanciakra, és kildndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoéan;

i} az adatkezelés a kbzérdek( archivalas céljabodl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl szilkséges olyan unios vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkret intézkedeseket ir elb.

A tagallami jog kiilénds rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozdan annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kdtelezettségnek vald megfeleles
vagy kdzeérdekbdl végzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezeibre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha a2z adatkezeles az erintett hozzdjarulasan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési mivelethez az érintet hozzajarult. A hozzajarutas Snkéntessegének megillapitasahoz
figyelembe kell venni tdbbek kozott azt a tényt, hogy a szerzddés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nydjtasat is — feltételéll szabtdk-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem
szUkségesek a szerzfidés teljesitéséhez.

Kiléndsen a mas lgyben tett irdsbeli nyilatkozattal osszefliggésben garancidkkal szilkséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, vatamint azzal, hogy ezt milyen
mértékben tette. Ennek alapjan, ha az érintett hozzajarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas agyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektél a mas Ogyektdl egyérteimiden
megkuldnbodztethetd modon kell eldadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszerd
nyelvezettel. Az érintett hozzajaruldsat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a
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Rendeletet, kételezd erével nem bir. A hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez
vald hozzajarulast jelenti. Ha az adatkezeiés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az dsszes
adatkezelési célra vonatkozoan meg kelt adni. Az adatkezeld lehetSség szerint elére megfogalmazott
hozzajarulasi nyilatkozatrdl gondoskodik, amelyet érthelé és koénnyen hozzaférheté formdban bocsat
rendelkezésre, nyelvezetének pedig vildgosnak és egyszerinek kell lennie, és nem tartalmazhat
tisztessegtelen feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapulénak minésuljén, az érintettnek legalabb tisztaban kelt lennie
az adatkezel§ kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulds megadasa nem tekinthetd onkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valés vagy szabad
valasztasi lehetéséggel, €s nem all madjaban a hozzdjarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavondsa, hogy
ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzéjarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés jogszeriségét. A hozzdajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszeri
médon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat,

Kizarolag akkor képezheti a Szervezet adatkezelésének jogalapjat az érintetli hozzajarulas, ha az adatkezelés
vonatkozasaban igazolhatd modon nincs az érintett és a Szervezet kézétt egyértelmiien egyenldtlen viszony,
tovabba szervezési és technikai intézkedésekkel biztosithatd, hogy az érintett hozzajarulasat barmikor
ugyanolyan kinnyen visszavonhassa, ahogy azt megadta.

Hozzajarulasra mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkdltaté és a munkavéllalé kézétt fennaild figgelmi jelleg miatt.

A Lovasberényi Csicsergé Ovoda Es Konyha adatkezeléseihez kapesoléddan a hozzéjarulas alapi
adatkezelések esetén a GDPReg Adatkezelési rendszerben is generalhat szerkeszthetd hozzajarulé
nyilatkozatot, mely tartalmazza a kivalasztott adatkezelésekre vonatkoz6an az érinteftek
tajékoztatdsara szolgald valamennyi adatot, informaciét.

1.8. Az érintett jogai

A Rendeletnek és az Infotv-nek megfelelSen az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

1. Tajékoztatashoz valo jog: Az érintett maganszemeély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
bsszeflggd tényekrdl és informaciokrdl érthetd, tbmér tdjékoztatast kapjon, ez a joga az adatkezelés
megkezdéset megeldzben is fennall.

2. A hozzaférés joga: Az érintetf jogosult arra, hogy az adatkezel&tél témér, kézérthetd visszajelzést kapjon
arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informacidkhoz
hozzaférést kapjon.

3. Ahelyeshitéshez valo6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkill helyesbitse a ra vonatkozo pontatian személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibds, hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitt
nyilatkozat Otjan torténé — modositasat, kiegészitését.

4. Atorléshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezels indokolatlan késedelem nélkl
torélje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezelt pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje meghatarozott feftételek esetén {(ha annak nincs
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jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga killondsen a hozzajaruldsa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsoléddan all fenn, mas jogalapok fennallta, igy tobbek kbzétt a jogi kitelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozol ez a joga, illetve nem all fenn.

5. Az elfeledtetéshez vald jog: Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a szemelyes adaiot, és azt toréini
koteles, az elérhetd technolGgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezelt adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a széban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
toriesét.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesil:

- az érinteft vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehettivé teszi, hogy az adatkezeld ellenbrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezelbnek mar nincs szilksége a szemeélyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitésehez, vagy védelmeéhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerill, hogy az adatkezeld jogos indokai elsObbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

7. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodd értesitési kotelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbltésrl, toriésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kdzolték. Kivétel: nem
varhatd el ezen kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
ertifeszitést igenyelne.

8. Az adathordozhatésaghoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatott szemelyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anélkill, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a szemeélyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

9. Atiltakozashoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdt barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelbre ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzell feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezel® vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szikséges (tittakozas esetén a személyes adatok nem kezelhetok
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli joges okok
indokoljak, amelyek elstbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival &és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy vedelméhez kapesolddnak),

- kozvetlen Uzletszerzés esetén: ha az érintett titakozik a személyes adatok kbzvetlen lzletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhettk.

10. Automatizalt déntéshozatal egyedi iigyekben, beleérive a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapuld déniés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentds mértékben érintené (kivéve ha
az adatkezelés az érintett és az adatkezell kdzdtti szerzédés megkdtése vagy teljesitése érdekében
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11.

12.

13.

14,

156,

szilkséges, vagy meghozatalat az adatkezeldre alkalmazando olyan unids vagy tagéllami jog teszi
lehetéve, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfelelt intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

Az érinteft tijékoztatisa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezeltnek indokolatlan késedelern nélkiil
ajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tijekoziatast
nyljtd egyéb kapcsolattarto nevét és elérhetdségeit, valamint az adatvédeimi incidensbél eredd,
valdszin(sithett kovetkezményeket —, ha az adatvédelmi incidens valdszin{isithetéen magas kockazattal
jar jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha:

- adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositoft személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetben olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszindsithetben
nem valdsul meg,

- atdjékoztatas aranytalan ertifeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kézzétett informaciok Utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A felligyeleti hatésagnal t6rténé panasztételhez vald jog (hatdsdghoz vald fordulas joga): Az érinteit
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatdsagnal — kiiidnosen a szokasos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti az unids adatvédelmi rendeletet.

A feliigyeleti hatésAggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz vald jog: Minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti hatésag ra vonatkoz6, jogilag
katelezd erej(l dontésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a felugyeleti hatdsag nem foglalkozik 2
panasszal, vagy harom hdénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyljtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrtl| vagy annak eredményérdl.

Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésigi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak az
unids rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeziében megsértették a jogait. A birésagi illetékességi
szabalyok szerinti térvényszék jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal osszefiiggd jogok érvényesitése az érintett haldlat ktvetden: Az Infotv.
szerint az érintett halalat kévetd ot éven belul a Rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési miveletek
esetén az elhaltat életében megilietd jogokat az érintett altal arra (gyintézési rendelkezéssel, illetve
kdzokiratban vagy teljes bizonyito erejl maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezelonél tObb nyilatkozatot tett, a késtbbi idbpontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult &rvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilleté jogokat
érvényesiteni az érintett haldlat kévett 6t éven belll. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kézeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdkent gyakorolja.

1.9. Felelésségi korok, Szervezet vezetGjének feladatai

A Lovasberényi Csicsergé Ovoda Es Konyha vezetSje (tovabbiakban vezet8) felelés azért, hogy az altala
vezetett Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozdsi tevékenységet ugy végezze, hogy megfeleljen a
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Rendeletnek, amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek szadmara a jogi garanciakat,
tovabbd felelos azert, hogy a Szervezet tevékenyseége soran betartsa jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatban foglalt kovetelményeket. Felelds azért, hogy az adatkezelési tevékenységek soran belartsa a
személyes adatok kezelésere vonatkozd elveket, s képes e megfelelések igazolasara (,elszamoltathatbsag”).

Felelds azért, hogy:

a szemeélyes adatoknak barmilyen jellegl kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos
hataskoroket és felelésseget egyertelmien meghatarozza, szabalyozza,

- megfelelé &s hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek - a Rendeletnek megfelelnek, ¢és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet altal eldirt szintd. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,
hatékdrenek, kériiményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
erintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni,

- megteremtse a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatarozza és biztositsa a szervezet informatikai biztonsagi kdvetelményrendszerét és
kérnyezetét, az elektronikus informécids rendszereivel kapcsolatba kerlé szemeéiyek felé tamasztott
kivetelményeket, elvarasokat, kitelezettségeket és a felelésséget,

- olyan adatfeldolgozdkat vegyen igénybe, amelyek megfeleld garanciakat nyujtanak — kiléndsen a
szakertelem, a megblzhatésag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozdan, hogy az a rendelet
kivetelményeinek teljesiilését biztosité technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtjak, ideértve
az adatkezelés biztonsagat is,

- a Rendelet eltirasai szerint szOkség szerint képviselét vagy kapcsolattartét jeldljon ki, aki az
adatkezeléssel 6sszefuggé lgyekben {pl. incidens bejelentése, stb.) kapcsolattartd pontként szolgal
az érintetiekkel, felilgyeleti hatdsaggal {NAIH), valamint adoit esetben barmely egyéb kérdésben
konzultdciét folylathat vele. Megvizsgdlja, kiteles-e Adatvédelmi tisztviselbt kinevezni, vagy onként
sor keriil-e kinevezésére. Felelssége a kapcsolattartéval kapcsolatos barmilyen mddosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkiil az érinteftek tudomasara hozni (tajékoztatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

Avezetd nevezikiaz Adatvédelmi tisztviseldt, akinek kinevezését, jogallasat lasd a 2. 1. Adatvedelmi tisztvisels
kifelélé se fejezetnél.

1.11. Képzés

A Szervezet vezetdjének a feleldssége, hogy gondoskodjon a foglalkoztatottak megfelelé adatvédelmi
tudatossagarsl. Ennek megfeleléen a vezetd gondoskodik a sziikséges felkésziiltségrél, kompetenciarol
valamennyi foglalkoztatott esetében, akik a Szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz,
adatkezelési miveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett,
feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az
adatkezelési miveletekben részt vevd munkatarsak folyamatos tudatossag-novelését, hogy felkésziiltek
legyenek a megfeleld oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredményességét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési /adatfeldolgozasi tevékenységében betdltétt szerepiikkel és
annak fontossagaval.
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Feladata, hogy felmérje a képzési sziikségletekat &= megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kalsd és
belsd oktatasokat, képzéseket, &s ezekrdl a megfeleld feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplo,
sth.) megbrizze. Sziikség szerinti gyakorisaggal, legalabb évente egyszer képzést szervez vagy online képzést
tart, ahol ismertetésre keriil a Rendeletet és jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat elbirdsai. Cél a
foglalkoztatottak tudatossag-névelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeli adatvédelmi szabalyok
fontossaganak elbtérbe helyezése, bemutatasa.

Feleldssége a személyes adatokba allandé jelleggel vagy rendszeresen betekintd személyzetnek nyujtandé
megfeleld szeméiyre sz6élé6 adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kdz8s képzési és
csereprogramok {pl. feligyeleti hatdsagok kozott, valamint adott esetben harmadik orszagok felligyeleti
hatosagaival vagy nemzetkézi szervezetekkel) tamogatasa.

1.12. Az adatvédelmi audit

Az adatkezeld feleléissége, hogy meghatarozott rendszerességgel, silyos probléma feimeriilése esetén soron
kivill, vagy az adatvedelmi tisztviseld javaslatara soron kiviili vizsgalatot folytasson le annak érdekében, hogy
a Szervezet eljarasa maradéktalanul megfeleljen az adatvédelmi és adathiztonsagi elirasoknak (adatvédelmi
audit).

Az adatkezeld az adatvédelmi audit végrehajtasara tervet készit.

Az adatvédelmi audit célja, hogy megvizsgalja a Szervezet adoll rendszere, eljarasa mennyire felel meg a
Rendeletnek &s a hatalyos adatvédelmi elbirasoknak, feligyeleti hatdsagi elvarasoknak.

A Szervezet vezetdjének a feleldssége, hogy kijeldlje az adatvédelmi audit lefolytatdsaban kdzrem(kédbket.
Az adatvédelmi auditot az adatvédelem terlletén szakértelemmel/gyakorlattal rendelkezd, legalabb harom
tagbd¢l allé bizottsag latja el. Az Adatvédelmi tisztviseld minden esetben részt vesz az auditdlasban. A
Szervezet jogosult killsd adatvédelmi szakértt segitségét igénybe venni az adatvédelmi audit lefolytatasaban.

Az adatvédelmi audit soran az auditald bizottsag kiildndsen az alabbiak megfeleldségét vizsgalja:

- alapelvek érvényesiilését,

- adatkezelések és adatfeldolgozasok nyilvantartasat,

- adatkezelési tajékoztatokat,

- érdekmérlegelési tesztek helyzetét,

- érintetti jogok gyakorlasahoz szilkséges eljarasokat,

- hatasvizsgalatok aliapotat,

- incidenskezelés és nyilvantartas gyakorlatat,

- adatbiztonsagi eljarasokat,

- személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére tériéné tovabbitasat,
- dokumentalt szabalyzatokat, egyéb belsd szabdlyozdkat,

- adatvédelmi tudatossag ndvelésének és dokumentalasanak gyakorlatat.

Az adatvédelmi audit kockazatelemzésen alapul, melynek soran az auditald bizottsag azt vizsgdlja, hogy a
Szervezel adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének nem megfelelésége milyen hatassal lehet az
érintettekre.

Az adatvédelmi audit eredményeként az auditald bizottsag adatvédelmi jelentést készit, mely tartatmazza az
adatvédelmi kockazatokkal kapcsolatos megallapitasokat és a Szervezet adatvédelmi (jog)szabalyi
megfeleléségének biztositdsara vonatkozd konkrét javaslatokat. Az adatvédelmi jelentést a Szervezet
vezetdje hagyja jova és gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasarol.
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2.
2.1.

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztviseld kijeldlése

Kételezé a kinevezés, mivel az adatkezelést kbzhatalmi szerv vagy egyéb, kdzfeladatot eliatd szerv véagzi.

Az Adatvédelmi tisztviselt a2 szakmai ratermetisége s kildnésen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi
szint( ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviseld feladatai kézétt felsorolt feladatok
ellatasara vald alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kdézhatalmi szerv vagy egyéb, kézfeladatot ellaté szerv kdzds Adatvédelmi tisztviseldt jeldihet ki 10bb ilyen
szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tAmogatasa ar Adatvédelmi tisztvisel6 munkajahoz:

biztositia, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapesolatos dsszes tgybe
megfeleld mdden és iddben bekapcsolédjon,

biztositia azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtdsahoz, a személyes adatokhoz &s az
adatkezelési mliveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintl
ismereteinek fenntartdsahoz szilkségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselt a feladatai ellatasaval kapesolatban utasitasokat senkitd|
ne fogadjon el, 6t a feladatai ellatasaval dsszefliggésben nem bocsathatia el, és szankcioval nem
stjthatja,

az Adatvédelmi tisztviseldt minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érintd kérdésbe
bevonja,

onalléan vagy kodzés Adatvédelmi tisztviselt altal képviselt szervezetekre vonatkozéan egylttesen
biztoslt az Adatvédelmi tisztvisel$ hatdsagi bejelentése, kommunikacidja és az érintettekkel vald
kizvetlen és folyamatos kapcsolattartds érdekében egy — lehetfleg kizarélag erre a célra szolgald —
e-mail cimet, ehhez a tisztviseld szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu}.

Az Adatvédelmi tisztviseld jogallasa:

az Adatvédelmi tisztviseld kdzvetlenll a Szervezet vezetdjének tartozik felelésséggel,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorldsahoz
kapcsolddd valamennyi kérdésbhen kézvetlenil az Adatvédelmi tisztviseléhdz is fordulhatnak; ebben
az esetben az Adatvédelmi tisztvisel6 kdteles az érintetti kérelmet haladéktalanul a Szervezet vezetdje
vagy — ha van — a kijelolt feleldés részére tovabbitani,

a Szervezet foglalkoztatottja a személyes adatok kezelésével kapesolatos valamennyi kérdésben és
a Rendelet értelmezésével kapcsolatban kdzvetlenidl jogosult az Adatvédelmi tisztviselhdz fordulni,
feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség koti,

az Adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is elldthat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon dsszeférhetetlenség.

Az Adatvédelmi tisztviseld legaldbb a kivetkezd feladatokat latja el

tajekoztat &s szakmai tanacsot ad a vezetdség, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak,
kozremiikdddk részére a Rendelet, valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban,

ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést,
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ideértve a feladatkorok kijeidlését, az adatkezelési miveletekben vevd szemeélyzet tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolédo auditokat is,

- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon kdveti
a hatasvizsgalat elvégzését,

- kozremikodik az adatvédelmi incidens kezelésében, kivizsgalasaban,

- kézrem(kedik az adatvédelmi audit lefolytatasaban,

- kézremUksdik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban, médositasaban,

- egydftmikedik a felugyeleti hatdsaggal,

- az adatkezeléssel 6sszefuggd Ugyekben — ideértve az eldzetes konzultaciét is — kapcsolattario
pontként szolgal a felliigyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytat vele.

Az adatvedelmi tisztviseld jogosult:

- tajékoztatast, felvilagositast kérni a Szervezet valamennyi adatkezelési tevékenységérdl,

- aSzervezet valamennyi adatkezelését vizsgalni és minden olyan helyiségbe belépni, ahol adatkezelés
folyik;

- tanAcskozasi és véleményezési joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a feladatai ellatasaval
osszefuggd kérdések szerepelnek a napirenden,

- Jjavaslatot tenni kozvetleniil a Szervezet vezetdiének valamely személyes adatok kezelését érintd
kérdésben,

- felszélitani az adatkezelésben részt vevd személyt a jogszerd allapot helyreallitasara,

- kezdeményezni a Szervezet adatvédelmi elirdsainak, valamint a kialakult adatkezelési gyakoriat
atalakltasat, vagy az adatkezelést érinté mas szukséges intézkedések megtételét.

Az Adatvédelmi tisztvisel® jogviszonyanak fennallasa alatt és azt kdvetten is kételes titokkent megdrizni a
vonatkozo tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot, térveny
altal titoknak mintisiiett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy korilmeényt, amelyet az 8t alkalmazo
adatkezelt vagy adatfeldolgozo térvény elbirasa alapjan nem kételes nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldolgozénak az altala kijeldlt
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdéségét kézzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az illetékes felugyeleti
hatdsagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldelgozo tajekoztatia a
Hatésagot az Adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimertl, ezen adatok valtozasarol,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag az
adatkezeltk, illetve adatfeldolgozék szamara kuldn erre a célra létrehozott elektronikus felleten is lehetéveé
teszi az Adatvédelmi tisztviseld bejelentését.

A Szervezet vezetfje gondoskodik az Adatvédelmi tisztviseld kijeltlésérdl, melynek tényeérél, tovabba az
Adatvédelmi tisztviselé személyérdl és kbzvetlen elérhetdségeirl a Szervezet foglalkoztatottjait irasban
tajékoztatja.

A Lovasberényi Csicsergb Ovoda Es Konyha az Adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlést, azzal kapcsolatos
informaciokat {pl. jogallas), a tisztvisel$ adatait a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja,
tartja nyilvan.

Az aktualisan szerepld adatok feltiintetésre kerillnek az adatkezelési tajékoztatdkban és valamennyi

dokumentumban.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, 16698165 171759



Lovasberényi Csicsergd COvoda Es Kenyha

2.2,

Adatkezelési, adatfeldolgozéi tevékenységek nyilvantartasa

A Lovasberényi Csicsergé Ovoda Es Konyha egyes adatkezelések tekintetében:

onallé adatkezelnek mintistl (a személyes adatok kezeléseének céljait és eszkdzeit dnalldan
hatarozza meg),

kdzds adatkezelbnek minéslihet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit masokkal
egyltt hatarozza meg),

adatfeldolgozonak mingsiilhet (valamely adatkezelé nevében személyes adatokat kezel).

A Szervezet mint adatkezeld és adatfeldolgozé a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi ievékenységekrdl nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesiil a
nyilvantartas-vezetési kitelezetiség aldl, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatésag elvét, mely
szerint az adatkezelt felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (fasd 1.4 fejezef) vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. A nyilvaniartasokat a feligyeleti
hatosag részére rendelkezésre bocsatja,

Az Adatkezelési nyilvantartias a k6vetkez6 informéacidkat tartaimazza:

az adatkezel& neve é&s elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kbzds adatkezeltnek, az adatkezels
képviseldjének és az Adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetdsége,

az adatkezelés céljai,

az érintettek kategodriainak, valamint a személyes adatok kategodriainak ismertetése,

olyan cimzettek kategéridi, akikkel a személyes adatokat kdzlik vagy kdzdini fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket,

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére térténd
tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelelt garanciak lelrasa,

ha lehetséges, a kaltnbozd adatkategbriak térlésére eldiranyzott hataridok,

ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozdnak mindsiil, akkor sziikséges az
adatfeldolgozdi nyilvantartas, mely a kvetkez8 informéacidkat tartalmazza:

az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozdk neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezeld neve és
elérhetéiségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozd eljér, fovabba = ha van ilyen — az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé képviseldjének, valamint az Adatvédelmi tisztviseldnek a neve és
elérhetéségei,

az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai,

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagha vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
fovabbitasa, beleértive a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfelelé garanciak leirasa,

ha lehetséges, a technikal és szervezési intézkedések altalanos leirasa,

A Lovasberényi Csicsergéd Ovoda Es Konyha az adatkezelési, adatfeldolgozéi tevékenységeket a
GDPReg Adatkezelési rendszerben tartja nyilvan. Az adatkezel6 és az adatfeldolgozéd nevében
végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasai a Rendelet kdvetelményei szerinti, aktualis
adattartalommal tartalmazza a rendszerben szerepld, egyedileg régzitett adatkezeléseket.
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2.3. Atlathaté tajékoztatds, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorldsara
vonatkozé intézkedések

A Szervezet megfelelt intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacié alapjan
azonositoit vagy azonosithatd termeszetes személy) részére a szemeélyes adatok kezelésére vonatkozo
valamennyi tajékoztatast tomor, atlathats, értheté és konnyen hozzaférhet® formaban, vilagosan és
kézérthetéen megfogalmazva nyljtsa, kilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében.
Az informacidkat irasban vagy mas moédon — ideérive adott esetben az elekironikus utat is — kell megadni.
Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas médon igazoldsra keriil az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.

2.3.1. Tajékoztatds és a személyes adatokhoz valdé hozzaférés joga

Ha az érintetire vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gy(jtik, akkor az tlathato tajékoztatas és a
személyes adatokhoz vald hozzaférés joga érdekében az adatkezeld az adatok megszerzésének
idépontjaban, illetve az adatkezelés megkezdését megeltzéen Adatkezelési tajékoztatokban vagy egyéb
médon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eldirt informaciokat:

- a munkaltatdi szerepkdrben, a munkaviszonyhoz vagy egyeb foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyhoz
kapcsoldddan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozé adatkezelésekrél irdsban tajékoztatia a
munkavallaldkat, a tudomasulvétel feliegyzését megbrzi,

- a tevékenységével kapcsolatos adatkezelésekrdl {pl. hatésagi eljarasok soran végzett
adatkezelésekrél) az Ugyfeleket egy vagy t6bb adatkezelési tajékoztatoban tajékoztiatja, a tajékoztatd
minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol szilkséges az
érintetiek tajékoztatasa,

- fovabbi adatkezelések, féként az informacios tarsadalommal 6sszefuggd szolgaltatasok {elekironikus
aton, tavollevék részére nyljtott szolgéaliatas) esetén az adatkezelési tajékoztatdt az érinteitek
elézetes tajékoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitalis formaban, barki szadmara,
személyazonosltas nélkul, korlatozastol mentesen hozzaférhetdvée teszi. A kizfeladatot ellatd szervek
az elektronikus kizzétetelt sajat vagy tarsulasaik altal kdzdsen miikodtetett, illetve a feligyeletiket,
szakmai iranyitasukat vagy mikddésukkel kapcsolatos koordinaciot ellatéd szervek altal fenntartotl,
erre a célra létrehozott kézponti honlapon valé kézzététellel biztosithatjak,

- ha a személyes adatokon a gylijtésik céljatdl eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelest megelbzben tajgkoziatja az érintettet errdl az eltérd célrdl s minden relevans
kiegeszitt informacidral,

- az érintetl rendelkezésére bocsatandé informacidkra vonatkozé szabalyok nem alkalmazandéak, ha
és amilyen mertékben az érintett mar rendelkezik az informaciékkal.

Az Adatkezelési tajékoztaté tartalmazza az alabbiakat:

- az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és elerhetdségei,

- az Adatvedelmi tisztviseld elérhetiségei,

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja,

- az adatkezelés jogalapja,

- a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy
szerzédés kotésének elbfeliétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,
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- ha az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik f&l jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, akkor az adatkezelb, vagy harmadik fél jogos érdekei,

- a személyes adatok taroldsanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idbtartam
meghatarozasanak szempontjai,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, iiletve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen,

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel$ harmadik orszdgbha vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

- automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint iegalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozédan érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir,

- tajékoztatas az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezeldtd! a ra vonatkozd szeméiyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbhiiését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz vald joga,

- az ¢rintett hozzdjarulasan alapuld adatkezelés esefén a hozzajarulas barmely idépontban térténd
visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét,

- afellgyeleti hatosaghoz cimzett panasz henyljtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érinteftdl gydjtik: az adatkezelének az
adatkezelési tajékoztatds soran a fentieken Kiviil rendelkezésre kell bocsatani a személyes adatok forrasat és
adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhett forrasokbdl szarmaznak-e.

A tajékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésetdl szamitott észszerl hataridén, de legkésdbb egy hdnapon belill, ha a személyes adatokat az
érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel vald elsé kapcesolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkéstbb a személyes adatok elsd alkalommal vald
kozlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandd informaciokra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandoak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, az informaciok rendelkezésre bocsatdsa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, az adat megszerzeéseét vagy kozléset
kifejezetten eldSira az adatkezelfire alkalmazandé unids vagy tagaliami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely unids vagy tagallami jogban eléirt szakmai titoktartasi kotelezetiség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

A Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha az érintettek tajékoztatéit a Rendelet kévetelményei
szerinti adattartalommal GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az elbzetesen egyedileg
Gsszedllitolt, folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkesztheld adatkezelési tajekoztaték kategorianként generalhaték abbdl a célbol, hogy
személyre szabott tajékoztatéval tudja tajékoztatni az érintetteket (késziilnek munkavallaléi,
ugyfelekkel kapcsolatos és szakmai, valamint akadr egyedileg létrehozott kategdriaval kapcsolatos
adatkezelési tajékoztatok).

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatd honlapon is publikdldsra keriil, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajékoztatét tartalmazé weboldal domain nevéhez egyedi un. API kod
generalasa. A weboldalt Uzemeltets altal elvégzett egyszeri kddbeillesztést kévetben automatikusan
megjelenik a weboldalon az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztato.
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2.3.2. Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetfségeken tajékoztatast és
hozzaférést kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemz&irdl:

- az adatkezelés céijardl,

- az érintett személyes adatok kategbriaird,

- acimzettekrdl vagy cimzettek kategoriairol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdztitek
vagy kdzdIni fogjak, kiildndsen a harmadik orszagbeli cimzetieket, nemzetkdzi szervezeteket,

- a személyes adatok taroldsanak tervezett idStartamardl, vagy az idbtartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

- az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos helyesbitési, tbrlési, korlatozasi vagy tiltakozasi
jogairdl,

- avalamely feligyeleti hatosaghoz cimzeit panasz benyljtasanak jogard!,

- ha az adatokat nem az érintettd| gydjtttek, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informaciordl,

- az automatizalt déntéshozatal t&nyérdl, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara &s arra
vonatkozé érthetd informaciokrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, &s az érintettre
nézve milyen varhato kbvetkezményekkel jar,

- a valamely felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benydjtasanak jogard), illetve

- a Téjékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informaciorol (ami az adatkezelési tajékoztats kotelezd tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetktzi szervezet részére torténd tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozoan az adattovabbltas megfelel$
garanciéirdl.

Az adatkezeld az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezb szemelyes adatok masolatat rendelkezesére
bocsatja. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valo joga
Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitéset. Amennyiben adatai megvalioztak, vagy

nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor médositja azokat az
adatkezel6.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez vald jog

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait térdlje az adatkezeld, amennyiben az adatkezelésnek nings tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil tdrdlje a ra vonatkozd személyes adatokat:
- személyes adatokra mar nincs szilkség abbol a célbdl, amelybfl azokat gy(ijtotték vagy mas modon
kezelték,
- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,
- az érintett tiltakozik az adatkezelés elten, és nincs elstbbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre,
a személyes adatokat jogellenesen kezelték,
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a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazand¢ unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordini kell,

- a személyes adatok gy(jtésére kozvetlenll gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kindlasaval kapesolatosan ker(It sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithatd, ha az adatkezelés szilkseges:

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabdl,

- aszemélyes adatok kezeiését elbird, az adatkezelbre alkaimazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kitelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol,

- anépegészségagy tertletét érintd kozérdekbdbl,

- a kozérdekl archivaias, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol, ha a tdrlési jog
valészinds(thetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyezteiné ezt az adatkezelést,

- jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, &s azt toroini koteles, az elérheté technologia és
a megvaldsitas kiltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerien elvarhato lépéseket — ideérive
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel adatkezeléket, hogy az
érintett kérelmezte tdluk a szdban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezeld korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kévetkezd
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkezik, amely
lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellenfrizze a személyes adatok pontossagat,
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyett kéri azok
korlatozasat,
- az adatkezelSnek mar nincs sz(lksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényének eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
- azerintett titakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a keratozas arra az idStartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem ker(ll, hogy az adatkezel§ jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, 2 személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi szemely jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos
kézérdekébdl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés kortatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kdzé tartozhat tdbbek kdzdtt a szdban
forgd személyes adatoknak egy masik adatkezel$ rendszerbe torténd ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznalok szamara vald hozzaférhetségik megszintetése, illetve egy honlaprdl az oft kizzétett adatok
ideiglenes eltdvolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
technikai eszkdzikkel kell biztositani, oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése koriatozolt, egyértelmien jelezni kell a rendszerben.
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23.6. A személyes adatok helyesbitaséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodé értesitési kotelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztaini kell a2 helyesbftésrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel,
illetve amellye! a személyes adat kzlésre kerllt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erbfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezelt tajékoztatia e cimzettekrdl.

2.3.7. Az adathordozhatéséghoz valo jog

Ha az adatkezelés hozzajanulason alapul, vagy szerz&dés teljesitéséhez szilkséges és az adatkezelés
autornatizalt médon tériénik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozd, az altala az adatkezel$ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashat¢ formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezelének tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy ~ ha ez technikaifag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelsk kozotti kbzvetien
tovabbitasat. Az adatok hordozhatésagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
ietve nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdekli vagy az adatkezeldre ruhazott
kdézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezelt az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges vagy
kézerdek(/adatkezelére ruhazott kodzhatalmi jogositvany gyakorldasanak keretében végzett feladat
végrehajlasahoz sziikséges jogalapbdl kezeli, ideértve az emlitett rendelkezeéseken alapulé profilalkotast is.
A tiltakozasi jogara legkésdibb az érintettel vald elsf kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, és az erre vonatkozd tjékoztatast egyértelmilen, minden mas informacidtst elkiilonitve kell
megieleniteni. A tiltakozashoz valo jogot az informaciés tarsadalommal 8sszefuggd szolgdltatasok
igénybevételéhez kapcsolédoan miszaki eldirasokon alapuld automatizalt eszkdzdkkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezels, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerit ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget &lveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények elfterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai céld
adatkezelés esetén az érintett nem é&lhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kbzérdeki okbdl vegzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Tiltakozas kbzvetien Uzletszerzés esetén: Az érinteft tifakozhat, ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen
{(izletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen {izletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kbzvetlen 0zletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akker
a személyes adatok a tovabbiakban e ¢€lbdl nem kezelheték.

2.3.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapuld déntés hatalya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonldéképpen jelentds
mértékben érintené.

Nem alkalmazhat$ a fenti jogosulisag, ha az automatizalt dontéshozatal:
- az érintett és az adatkezeld kozotti szerzédés megkétése vagy teljesitése érdekében szlikséges,
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- meghozatalat az adatkezeltre alkalmazandé olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
erintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek vedelmét szolgald megfeleld
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzddés megkoiése vagy teljesitése érdekében szilkséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapulé adatkezelések esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérél
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az automatizalt déntéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak kiilénleges kategériain, kivéve ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kézérdek miatt szokséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére kerllt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal 6sszefilggd jogok érvényesitése az érintett halalat kévetden

Az Infotv. szerint az érintett halalat kéveto &6t éven belil a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat életében medgilletd egyes jogokat (a hozzaféréshez és a torléshez vald jogokat) az érintett
altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonylié erejli maganokiratban foglalt,
az adatkezeldnél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezelbnél tébb nyilatkozatot tett, a késdbbi
idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kzeli hozzatartozéja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési mdveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz valo
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
érintett halalaval megsziint — a Rendelet hatélya ala tartozo adatkezelési miveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés korlatozasahoz, térléshez vald jogot, mint az elhaltat életében megilletd jogokat érvényeslteni az
érintett halalat kévetd &t éven belll. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kdzeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy klldndsen az adatkezelbvel szembeni,
valamint a Hatdsag, illetve birésag elbtti eljards - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
iletik meg és kitelezettségek terhelik.

Kérelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdjat megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiltotta.

2.4. Az érintetti kéerelmek kezelése

Az érintett magdnszemélynek, személyazonositasa mellett lehetbsége van barmely altala valaszioft,
szemelyesen, postai dton, elekironikus levélben, meghatalmazott (tjan, illetve egyéb modon kérelmet
benyujtani . Az érinfefti kérelemnek kotelezd tartaimi elemei nincsenek, formanyomtatvanyhoz nem kotéit. Az
érintettek jogainak gyakorlasat eldsegltve, jelen szabdlyzat 1-5. mellékletei szerinti mintAk szabadon
hasznalhatoak, de nem kételezdek.

A tajékoztatast az érintett altal kért médon, elektronikus Gton benyujtott kérelem esetén lehetéség szerint
elektronikus Gton kell megadni.

A Lovasberényi Csicserg6 Ovoda Es Konyha megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi tajékoztatast tOmdr, atlathatd, érthetd és

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 16698165 24759



Lovasberényi Csicsergé Ovada Es Kanyha

kénnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kéizérthetben megfogalmazva nyujtsa. Az informacickat irdsban
vagy mas mddon - ideérlve adott esethen az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szdbeli
tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas médon igazolasra kerill az érintett személyazonossaga.

Adatkezel$ indokolatian késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belll
tajekoztatja az érintettet jogai gyakorlasara iranyuld kérelmében foglaltak teljesitésérdl, a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrbl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez
a hatéridd tovabbi ket hénappal meghosszabbithatd.

Ha adatkezelt nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkll, de legkésdbb a
kérelem beérkezésétd! szamitott egy hénapon belul tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okair6l, a késedelem okainak megjeltlésével, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely
felligyeleti hatosagnal, és élhet birdésagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben ugy itéli meg, hogy az érintett maganszemély keérelmének teljesitésére nincs lehetseg, ugy a
kérelem elutasitasardl és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrol tajékoztatja a kérelmezét.

Az érintetti kérelmek kezelése, teliesitése a Szervezet vezetbje vagy az altala kijeldlt szemeély feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviselft vagy jogi szakérttt. Amennyiben az érintett
kozvetlentl az Adatvédelmi tisztviselthdz fordult panaszaval, az Adatvédelmi tisztviseld koteles a panaszt
tovabbitani a Szervezet vezettjének.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a feliigyeleti hatésaghoz toriénd panasztétellel
parhuzamosan birdsagi jogorvoslatat is igényelienek, amennyiben megitéléstk szerint valamely adatkezeld
vagy adatfeldolgozé a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozd jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birdsagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezeld vagy adatfeldolgozd koleles bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sérlltek.

Adatkezel$ a kérelem benyujtasakor jogosult és kbteles ellendrizni a kérelmezé személyazonossagat az
adatok bizaimassaga és jogi kotelezetiségek teljesitése érdekében. Az azonositas lehetdség szerint az
adatmegadas, adatszerzés madjahoz kapcsolddik. Erintetti kérelem alapjan térténd eljaras esetén az
adatigényld szemelyazonosité adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges kbliségek megfizetését is - elengedhetetienll sziikséges.

A Szervezet az érintetti tajékoztatasok, kérelmek elbiralasa és teljesitése soran tevékenységéért kdltseget,
dijazast nem szamol fel, de az egyértelmiien megalapozatlan vagy ismételt, tilzd jellegl kérelmek eseten,
figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyljtasaval, illetve a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ kdltségekre, jogosult észszer( 6sszegl dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien megalapozatian vagy tilzd jellegének bizonyitasa az
adatkezeltt terheli. Erre vonatkozo rendelkezés hianyaban a kérelem teljesitéséérl megallapithatd kéliségek
a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglalt kéliségek figyelembevételével kerlilnek megallitasra.

A Lovasberényi Csicsergé Ovoda Es Konyha az érintettek kérelmeit a GDPReg Adatkezelési
rendszerben is nyilvantarihatja, elkészitheti a szilkséges dokumentumokat, A rendszer tAmogatja az
adatkezelét az érintett maganszemélyek GDPR Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak a gyakorlasaval
kapcsolatos feladatokban. A generalt szerkeszthetd dokumentum tartalmazza az adatkezel$ és az
érintett kérelmezd fébb adataif, a kivalasziott adatkezelés(ek) leirasat és tajékoztatast a panasz
benyujtashoz vagy birdsagi jogorvosiathoz valé jogrol.
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2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Lovasberényi Csicserg Ovoda Es Konyha mint adatkezeld és adatfeldolgozd a felelbsségébe tartozoan
végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany és technologia allasa és
a megvaldsitas koliségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkdre, kérilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentelt, valtozd valoszintségl és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfelels technikai &s szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekeben, hogy a
kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezetdje felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat és
kélcsonhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozo térvényeket, elbirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kdvetelményrendszerét &s kdrnyezetét.

Az adatkezeleés biztonsaga erdekében meghatéro?.ott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

A Lovasberényi Csicsergh Ovoda Es Konyha a GDPReg Adatkezelési rendszerben is rigzitheti az
adatkezelésekkel kapcsolatos technikai, szervezési intézkedéseket, az aktualis adatokkal a
nyilvantartasok nyomtathatoak.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmiincidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését, megvaltoztatisat, jogosulatlan kbzlését vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Lovasberényi Csicsergth Ovoda Es Konyha mint adatkezeld kételessége, hogy amint tudomasara jut egy
adatvédelmi incidens {pl. felmeriil a gyanud, hogy a Szervezet szamitégépes biztonsagi incidens aldozatava
valt, vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkil kivizsgalja, és sziikség esetén
bejelentse {ha lehetséges, legkésébb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a iudomasara jutott) az
illetékes fellgyeleti hatésagnal (NAIH).

A Szervezet mint adatkezelt/adatfeldolgozo feleléssége megbizonyosodni arrdl, hogy az tsszes megfeleld
technolégiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtdsra keriilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megdallapitisa, masrészt a feliigyeleti hatésagnak toriéné bejelentés eés az érinfett siirgfs
értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkil keriilt-e sor, killéndésen az
adatvédelmi incidens jellegére és silyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kdvetkezményeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szerveret adatfeldolgozénak mindsll egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kotelezetisegének megfelelben az arrdl vald tudomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkoi
bejelenti az adatkezelének.

2.6.1. Incidensek bels$ nyilvantartasa

A Szervezet nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddéd
tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket annak érdekében, hogy a feliigyeleti hatosag
ellendrizhesse a GDPR vonatkozo kdvetelményeinek vald megfelelést.
Az adatvédelmi incidensek belsé nyilvantartasa legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

- az adatvédelmi incidensrdl késziilt igyirat iktatészamat,
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- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, beleértve az érintett irat vagy nyilvantartas, elekironikus
informacios rendszer megjeldléseét vagy azonositéjat,

- az incidensrél valé tudomasszerzés idépontjat és az incidens bekdvetkezésének megallapitott vagy
valészindsitett id6pontjat,

- azincidens hatasait, kbvetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket,

- abejelentés idbpontjat, vagy a mell6zés okét.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valoszinUsithetSen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, akkor a bejelentést mellzve, a Szervezet az incidenst kizardlag az adatvédelmi
incidensek belsé nyilvantartasdba veszi. llyen esetben a nyilvantartas tartalmazza a mellbzés rdvid
indokolasat.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

A Szervezet az érinteftre nézve valdszinisithetd kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra
szolgald elektronikus Adatvedelmi Incidensbejelent® Rendszer felllletén, vagy ennek hidnyaban postai dton.
Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg kodzodini, akkor azok indokeolatian késedelern nélkil
részletekben is kézblhetbk. Ha a bejelentés 72 6ran bellll nem tortént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jelolni a késedelem okat.

A bejelentést a NAIH aital elvart adattartalommal kell teljesiteni. A bejelentésnek a szervezeti adatokon, az
Adatvédelmi tisztvisels vagy a tovabbi tajékoztatast nyljté kapcsolattartd neven és elérhetSségén kivill
tartalrnaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az érintettek kategoriait és
hozzavettleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetSleges szamat,
- az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinlsithett kévetkezményeket,
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy fervezetl intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl eredt esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését ceélzo
intezkedeéseket,

2.6.3. Erintettek tijékoztatasa az incidensrdl

Adatkezeld feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valoszindsithetben magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekében, hogy megtehessék a sziikséges dvintézkedéseket. Az érintett részére adoft tajekoztatashan a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztvisel$ vagy a tovabbi tajekoztatast nyljté kapesolattartd nevén és
elérhettseégén kivil viligosan és kozérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensbél
eredd, valosziniisithetd kbvetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adoit
esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhliesét célzd
intézkedéseket.

Az ¢érintettek tajékoztatasa mellézhets ha:

- adatkezelt megfeleld technikai és szervezeési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositads, amely a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat)},
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- adatkezelb az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valoszin(isithetten
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kiizzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonidan hatékony tajékoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valbs adatvédelmi incidensrfl az észlelé személy késedelem nélkil, a megadott
kapcsolattartasi csatornak valamelyikén értesiti a Szervezet vezetsjét és a Szervezet vezetdje ltala kijeldlt
felelést vagy az Adatvédelmi tisztviseldt vagy hianyaban a kapcsolattartasra kijelGit felelést.

Az adatvédelmi incidenst észleld személy koteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére allod
eszkdzzel dokumentalni, azokat haladéktalanul a Szervezet vezetdje alial kijeldlt felelés vagy az Adatvédelmi
tisztvisel rendelkezésére bocsatani (pl. feljegyzés, képernytkép, fotd, hibalizenet, stb.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkozé kdtelezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kdzremiikédd munkatarsra, valamint szerzbdéses, vagy mas
médon kapesolatba kerdlé természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi farsasagokra, intézményekre
vonatkozik, a vel(ik kotétt megallapodas, vagy titoktariasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetdje altal kijelolt felelds teenddi:

- a kérilmények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategbriat (nincs/van/magas
kockazat),

- szukség eselén eseti szakértbi csoportot hoz létre az incidens kénilményeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat; amennyiben az adatvédelmi incidens a Szervezet altal igénybe vett adatfeldolgozd
tevékenységével kapcesolatban kévetkezett be, az adatvédelmi incidens kérlilményeinek, és az azzal
osszefuggd lehetséges kockazatok és hatasok kivizsgalasaba az adatfeldolgozo képviseldjet is be kell
vonni,

- érlesiti a Szervezet vezetdjét és — ha korabban nem tériént meg - az Adatvédelmi tisztviselét,

- meghatarozza az értesitenddk korét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megszintetésére, vagy az esemeny jellegebdl adoddan annak izolalaséara {az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az |btv. hatalya ala tartozd szervezetek esetén késedelem
nelkil értesiteni kell az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelbs szeméiyt is,

- meghatdrozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategdriait
és hozzavetfleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetbleges
szamat,

- felméri az adatvédelmi incidensbb! eredt, valdszinlisithetd kdvetkezmenyeket,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezeit intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények envhitését célzo
intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidensrél, valamint annak életdtjardl jegyzékényvet/nyilvantartast készit,

- indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatvédelmi incidenst a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsagnak, kivéve, ha az valdszinlsithetbéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nezve,
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- indokolatlan késedelem nélkll tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
vaidszindsithetden magas kockazattal jar a természetes szemeélyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informacidkat egyidejiileg
kézolni az illetékes hatdsaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nelkil késtbb
részletekben kozli,

- iranyltja a karok helyreallitasat és a jogszerld miikodés visszadllitasat,

- lezarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat &s a kapcsolédd dokumentumokat,

- ellendrzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd
szabalyainak vald megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcids
intézkedéseket biztositd mechanizmusokat, &s az incidensek kezelésére vonatkozd intézkedéseket,
és azrok eredményességét. Az ellendrzés tapasztalatai szitkség szerint beépllhetnek az adatvédelmi
szabalyozasha, ilfetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabbképzésének.

A Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara és a
hatosagi adatszolgaltatasra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazza, melyben a NAIH altal
elvart minimalis adattartalormmal régzithettk az incidensekkel kapcsolatos adatok, azokbél 2 hatdsag
szamara benyljthato dokumentum generalhaté.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezel$ vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremihet az adatkezelésre, feltéve hogy az
érintett &rdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezelével
vald kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvarasait. Jogos érdekrd! lehet sz6, amikor relevans és megfelelé
kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
lgyfele vagy annak alkalmazasaban All, vagy személyes adatok kdzvetlen lizletszerzési célu kezelése esetén.

A jogos érdekre hivatkozast mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kézhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
soran végzett adatkezelésre. Kbzhatalmi szervek esetén a jogalkotd feladata, hogy jogszabdlyban hatdrozza
meg a kitelezé adatkezelések részleteit. Ebben az esethen a kdzhatalmi szerv adatkezelése a Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés c) pontja jogalapon tdnénik, vagyis az adatkezelés az adatkezelbre vonatkozd jogi
kitelezettség teljesitéséhez szilkséges, vagy az e) pont szerinti jogalapon alapul, amikor az adatkezelés
kozérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtdsahoz szilkséges. Ha az adatkezelés jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges, akkor nincs
szlkség arra, hogy az adatkezeld mérlegelje akar a sajat, akar harmadik fél jogos érdekeit. Ha a kdzfeladatot
eldirdé vagy a kdzhatalmi feladatot megallapitd jogszabalyok nem tartalmazzak az Infotv. 5. § (3) bekezdése
szerinti adatkezelési kérdlményeket, az adatkezeld az altalanos adatvédelmi szabalyok, kilondsen a
személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek szerint jogosult, meghatarozott esetekben kiteles adatkezelési
tevékenységet végezni, és annak jogszerlségét az elszamoltathatésag elvének megfelelben igazolni.

A Szervezet a jogos erdek jogalapon kivilli, mds jogalapon toriént adatkezelés mellett is elvégezheti az
érdekmérlegelési tesztet az érintett maganszférajanak aranyos korlatozasa, valamint az elszamoltathatdsag
igazolasa érdekében.

Az érdekmérlegelés soran megallapitasra keriil, hogy az &rintett maganszemély szemelyhez fiz6d6 jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei &s alapvetd jogai eisébbséget elveznek-e az
adatkezeld érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezelbvel vald kapesolata alapjan az észszerd
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elvardsait. Az adatkezelés akkor lehet jogszerl, ha az érdekmérlegelési teszt eredménye az, hogy az
adatkezelés szilkseges es aranyos, adatkezeld jogos érdeke megallapithato.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz kodrdltekintben meg kell vizsgalni tébbek kdzdil azt, hogy az
érintett a személyes adatok gydjtésének idBpontjaban és azzal tsszefoggésben szamithat-e észszerden arra,
hogy adatkezelésre az adott celbdl kerllhet sor. Az érintett érdekei es alapvetd jogai elsbbbseget elvezhetnek
az adatkezelt érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kérllimeények kdzédtt kezelik, amelyek
kdzepette az érintetiek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

2.8. Adatkodzlés, adattovabbitas, nyilvdnossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozotl harmadik személy szamara torténd hozzaférhetbve tétele.

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében kizardlag
jelen szabdlyzatban meghatédrozottak alapjan és feltételek szerint valésitja meg.

A Szervezet harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek kézil legalabb egy
megvalosul:

- az érintett ehhez az adatkezeles soran elbzetesen hozzajanulasat adta es ha az adatkezeles feltetelei
minden egyes adatra nézve teljeslinek,

- atorvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesuinek,

- az adatkezelbre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitése céljabdl szlikséges,

- az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljdbdl szikséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adaiok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban all,

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kdzbiztonsag védeime, a blincselekmeények lildbzése céljabdl
az arra hataskomel rendelkez$ nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozé hatésagoknak, birésagoknak,
valamint egyéb birosagi és nyomozd szervek jogszerlii megkeresése esetén atadhatok az
adattovabbitasi kérésben megjelélt adatok tekintetében.

Személyes adat csak akkor hozhaté nyilvanossagra, ha a Szervezet erre megfeleld jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanocssagra hozhatdk.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit személyes adatokai harmadik orszdgokba vagy nemzetkdzi szervezetek
részére. A Vezetd felelbs azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetktzi
szervezet részére torténd tovabbitasara kerliine sor, az érintett jogosult amra, hogy téjékoztatdst kapjon a
tovabblitasra vonatkozdan a megfeleld garancizkrél. A személyes adatoknak az Uniébdl harmadik orszagbel
adatkezeltknek, adatfeldolgozdknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd
fovabbitasa esetén nem sériilhet a természetes személyeknek az Unidban a Rendelettel biztositott védelem
szintie, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbdl vagy
nemzetkdzi szervezettd! ezt kovetben ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezelének,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkozi szervezetnek torténé ujboli tovabbitasa eseten is.

A harmadik orszagokba és a nemzetkdzi szervezetekhez valé tovabbitas csak a Rendelet teljes betartdsa
mellett hajthatd végre. A tovabbitasra akkor keriilhet csak sor, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé — a
Rendelet és jelen szabalyzat rendelkezéseire is figyelemmel — teljesiti a harmadik orszagok vagy nemzetkozi

Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat, 16698165 30/59



Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha

szervezeteknek i6riénd adattovabbitasra vonatkozd, a Rendeletben és jelen szabdlyzatban meghatarozott
feltételeket.

Az Ibtv. hatalya ald tartozd szervezeteknek az Ibtv. 3. § (2) - (5) bekezdése bizonyos esetekben ad
lehetbséget, hogy egyes elektronikus informacids rendszereit Magyarorszag tertletén kivill Gzemeltesse,
illetve azokban kiilféldén végezzenek adatkezelést. Az adatkezelés kezdetét legalabb 90 nappal megelézéen
irasbeli kérelmet kell benyljtani az elektronikus informacibs rendszerek biztonsaganak felligyeletét ellatd
hatdsagnak {(nem sziikséges a hatosag engedélye, ha a kiilfoldi adatkezelést vagy lizemeltetést nemzetkozi
szerzédés (rja eld).

A kérelemhez csatolni kell:

- az EGT tagéllamaiban torténd adatkezelés indokat,

- az EGT tagallamaiban kezelt adatok és adatbazisok leirasat,

- azt, hogy az adatkezel6 rendszer, valamint Uzemeltetje nevesitett-e, és az adatkezelés jogszabalyi
megfeleléséert felelds személy neve, beosztasa, elérhetdsége ismert-e,

- az adatkezeld rendszer technikai és technolégiai leirasat, ideértve a hardver- és szoftver-
komponenseket is,

- az adatkezeld rendszer informacidbiztonsaganak ismertetését, a rendszerhez kapesolodoé, tovabba az
uzemeltetdre vonatkozé belsd szabalyozasokat és utasitasokat,

- akodtelezien lefolytatandd biztonsagi rendszerfelllvizsgalat eredmenyét,

- a magyar informaciévédelmi szabalyok megtartasarél széld uzemeltetdi nyilatkozatot,

- azt, hogy az Uzemeltetés helyszinén illetékes hatdésagok jogosultak-e a kezelt adatokba betekinteni.

2.9. Adatfeidolgozas, adatfeldolgozoi garancianyujtas

A Szervezet a felelésségébe tartozdan vegzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenysegekrol nytlvantartast
vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet mint adatkezelS:

Ha a Szervezet az adatkezeld (a személyes adatok kezelésének céljait &s eszkdzeit Gnalléan vagy masokkal
egyltt hatdrozza meg}, de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozoé szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizarolag olyan kozremiikéd6t (adatfeldolgozdt) vehet igénybe, aki megfelelé garancidkat nyujt az
adatkezelés Rendelet kivetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara vonatkozéan.

Az adatfeldolgoz6i tevékenységet végz6 kdzremiikodoket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozéi szerzbdéseknek célszerlen az aldbbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezeld es az adatfeldolgozéd szemeélyét, elérhetSseéget, ha az adatfeldolgozd rendelkezik
adatvédelmi tisztviselével, annak eférhetésegét,

- @z adatfeldolgozas jelleget, céljat, idétartamat,

- az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategdriait, a személyes adatok tipusat, kérét,
mennyiségét,

- az adatfeldolgozé jogainak és kitelezettségeinek meghatarozasat, kiléntsen annak régzitéset, hogy
az adatfeldolgoz$ az adatkezeld kifejezett irdsos utasitasai alapjan végezhet adatkezelési
miveleteket, tovabba az esetlegesen bekdvetkezd adatvédelmi incidensek esetén kévetendd
szabalyok meghatrozasat,

- az elvégzett technikai miveletek megnevezését, modijat,
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- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak régzitését, hogy az adatfeldolgozd tovabbi adatfeldolgozdt vehet-e igénybe,

- az adatkezel6t és az adatfeldolgozot terheld technikai és szervezeési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozd részerdl,

- az adatfeldolgezd azon alkalmazottai fitoktartasara vonatkozd rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozéd milyen modon, eljérasi rendet kdvetve nylijt segitséget
az érintettek jogait erintd kérelmek rmegvalaszolasaban,

- az adatkezelb ellendrzési jogkdrének biztositasat,

- az adatkezeld utasitdsadasi rendjének meghatarozasat, beleérive az adatfeldolgozd azon
katelezettsegét, hogy 1ajékoztassa az adatkezeltt, ha az adatkezeld altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozo jogszabalyba Utkdzik,

- minden olyan informacié adatkezeld rendelkezésre bocsatasat, amely meghatérozott kételezettségek
teljesitésének igazolasahoz szukséges, amely lehetbve teszi &s elbseglti az adatkezelt altal vagy az
altala megblzott mas ellendr Altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatds nyuljtasénak befejezését kovetd eljrast (pl. az adatkezelé ddntése
alapjan minden személyes adatot torol, vagy visszajuttat, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az unidés vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja elb).

A Szervezet mint kdzis adatkezels:

Amennyiben a Szervezet vezetdjének dontése alapjan a Szervezet meghatarozott feladatinak érdekében
kézbs adatkezeldi jogviszony létesitése indokolt, a kdzbs adatkezeldk atlathatd modon, a kdzdttlk letrejitt
megallapodasban hatdrozzak meg a Rendelet szerinti kdtelezettségeik teljesitéséért fennallo, kiléndsen az
érintett jogainak gyakorldsaval és az érintett tajékoztatasaval kapcsolatos informacidk rendelkezésre
bocsatasabol ereds feladataikkal 6sszefiiggt felelésséguk megoszlasat, kivéve azt az esetet és annyiban, ha
és amennyiben az adatkezel6kre vonatkozo feleldsség megoszlasat a rajuk alkalmazandd unids vagy
tagallami jog hatarozza meg. A megallapodasban az érintettek szamara kapcsolattartot lehet kijeldini.

A k&z0s adatkezel6i megallapodasnak megfeleléen tukréznie kell a kbzds adatkezelk érintettekkel szembeni
szerepét és a velik vald kapcsolatukat. A megallapodas lényeget az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

Az érintett a kdzts adatkezeldi megallapodas feliételeitd| fiiggetlentl mindegyik adatkezelt vonatkozasaban
és mindegyik adatkezel¢vel szemben gyakorolhatja a Rendelet szerinti jogait.

A kozts adatkezelbi megallapodas tartalmanak sszeallitasa soran ki kell kérni az Adatvedelmi tisztvisel6
vélemeényét.

A Szervezet mint adatfeldolgozé:

A Lovasberényi Csicsergt Ovoda Es Konyha adatfeldolgozd tevékenysége soran (ha van) az adatokat
kizardlag az adatkezelt utasitasanak megfelelden kezeli, kivéve, ha az ettt valo eltérésre unios vagy tagallami
jog kotelezi.

A feladatok ellatasahoz megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket vesz igénybe. Biztosltja,
hogy az érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfelelé titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem alinak — az altaluk megismert személyes
adatok vonatkozasdban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

A tudomany és technolagia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokdre,
kérilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
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valoszinlsegl és silyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl adatbiztonsagot garantalja,

Az adatkezeld el6zetesen irdsban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélki! tovabbi adatfeldolgozét nem
vesz igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén tajékoztatja az adatkezelét minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovdbbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezeltinek arra, hogy ezekkel a valtoztatdsckkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezel6 nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozd
szolgaltatasait is igénybe veszi, unics vagy tagallami jog alapjan létrejott szerzbdés vagy mas jogi aktus Utjan
erre a tovabbi adaffeldolgozéra is ugyanazok az adatvédelmi kdtelezetiségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezel® és az adatfeldolgozd kozott letrejott szerzédésben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek.
A tovabbi adatfeldolgozénak megfelel§ garanciakat kell nydjtania a megfelelt technikai és szervezési
infézkedések végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kdvetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kételezettségeit, az 6t megbizé adatfeldolgozé teljes
feleldsséggel tartozik az adatkezels felé a tovabbi adatfeldolgozd kitelezettségeinek a teljesitéséert.

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekket a
lehetséges mértékben seqiti az adatkezeltt abban, hogy teljesiteni tudja kotelezetiségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddo kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezelft kételezetiségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezéseére alld informacidkat.

Az adatkezelb rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely kotelezetiségei teljesitésének
igazolasahoz szukseges, lehetdvé teszi és ellsegiti az adatkezelt Altal vagy az altala megbizott mas ellendr
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezeldvel
kitbtt megadllapodas tartalmazza, illeftve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartoit
intézkedések.

2.10. Kotelezd adatkezelések fellilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5) bekezdése alapjan a ktelezd adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) bek, ¢) és e) pontok)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céliat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés iddtartamat vagy szikségessége idészakos felulvizsgalatat az
adatkezelést elrendeld tdrvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezé adatkezelés idétartamat vagy szikségessége idSszakos felulvizsgalatat torvény, helyi
dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kételezé jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezeit az
adatkezelés megkezdeseétdl legalabb haromévente felllvizegalja, hogy az altala, iletve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz szikséges-e.

Ezen felllvizsgalat kdriiményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciot a felulvizsgalat
elvégzését kbvetd tiz &vig megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informacidszabadsag Hatosag kérésére
rendelkezésére bocsatja.

A Lovasberényi Csicsergé Ovoda Es Konyha a GDPReg Adatkezelési rendszerben veégzi el és
dokumentalja az adatkezelések felllvizsgalatat az egyes adatkezelésekre bedllitott felllvizsgalati
gyakorisaggal.
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Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijeldlt feleldsokbdl alls, az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatd
munkacsoport vegzi el, szlkseg szerint be kell vonni az ¢rintett vezetdket, feleldsoket (pl. informatikai,
informatikai biztonsaggal foglalkozé felelosoket). Az adatvédelmi hatasvizsgélatot lefolytatd munkacsoportba
a tervezett adatkezeléssel érintett Szervezet kételes résztvevdt kijeldini. Az Adatvédelmi tisztviseld szakmai
tanacsat ki kell kérni, a déntés soran figyelembe kell venni.

Az Eurépai Adatvédelmi Testlilet altal elfogadott — vagy a GDPR alkalmazandéva valasat kévetben fenntartott
—, az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozé hatdlyos iranymutatasban foglalt szempontokat és eljarasrendet
a munkacsoport kiteles figyelembe venni.

A Szervezet mint adatkezelt szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelenteft kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a szemelyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden terténik-e.

Nem sziikséges elvégezni a hatasvizsgalatot azokra az adatkezelési miveletekre, melyek jogalapjat unids
vagy a2z adatkezel6re alkalmazandd tagallami jog irja elé, és e jog a szdban forgs, e jogalap elfogadasa soran
egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve, ha a tagallamok
az adatkezelesi teveékenységet megelbzden ilyen hatasvizsgalat elvégzesét szlksegesnek tartjak).

Olyan egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési mdveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kézott is erteékelhetbk.

A hatasvizsgalat szikségességének megallapitasat, vagy a hatasvizsgalat mellézésének okait dokumentalni
kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni a feliigyeleti hatésag altal dsszeallitott adatkezelések jegyzékét.

A Lovasberényi Csicsergs Ovoda Es Konyha az egyes adatkezelésekre vonatkozéan az adatvédelmi
hatasvizegalat szlkseégességét, a tfermészetes személyek jogaira és szabadsagara nézve
valdszindsitheté kockazatokat a2 GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalia meg a NAIH Aaltal
osszeallitott adatkezelési miveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezeld attal figyelembe vett
egyéb szempontok alapjan.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati iényezlk azonosltasaban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek meérlegelése soran az érintettekkel vald konzultacionak.
Az érintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt, ennek hianyat indokolni kell.

Ha az adatvédelmi hatasvizegalat megallapitia, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban valbészinlisithetben magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megelézden konzultacio szikséges a felugyeleti hatosaggal.

A Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha a hatasvizsgalatot igényls egyes adatkezelésre vagy az
egymashoz hasonld tipusid, hasonld magas kockazatl adatkezelési miiveletek esetén azok
csoportjara az adatvédelmi kockazatok felmérését és a megfelels kockazatkezelést, az intézkedesek
végrehajtdsat a GDPReg Adatkezelési rendszerben is elvégezheti és dokumentalhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalék adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaléjanak {mint érintetl természetes személy) személyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetbje a felelts, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgalati jogviszonyhoz
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vagy egyeb foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyhoz {tovabbiakban jogviszonyhoz) kapcsolédéan folytatott
adatkezelési miveletekre vonatkozéan, valamint az adatfeldolgozdk részére atadoit adatok kapcsdn az
adatfeldolgozokkal is betartatia a Rendelet eléirasait és a munkahelyi adatkezelések alapvetd kdvetelményeit.

A munkavallalé személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével kbzvetlenl
bsszefiiggd cokbdl feltétlenil szikséges €s a cel elérésével ardnyos. A szemeélyiségi jog korlatozasanak
modjardl, feltételeirl é&s wvérhatd tartamardl, tovabba szilkségessegeét és aranyossagat alatamaszié
korulmeényekrél a munkavallalot elézetesen Irasban tajékoztatni kell. A munkaliatonak szikségességi-
aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak jogszerdségét és
azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallalé maganszférajaba.

Az érintett személy szamara a munkaliaté feladata az adatkezeles megkezdése elbtt egyértelmi és részletes
tajeékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolates minden jelentds tényrdl.

A Lovasberényi Csicsergs Ovoda Es Konyha a munkavalialok adatkezelési tajékoztatéit a GDPReg
Adatkezelési rendszerben késziti el az elbzetesen egyedileg dsszeadilitott, folyamatosan aktualizalt
adatkezelések adataival a személyre szabolt tajékoztatdshoz. A munkavallaloi adatkezelési
14jekoztatét tudomasulvétel igazolasa céljabdl alairattatja, archivalja vagy helyben szokasos és
altalaban ismert mddon kézzeteszi.

A hozzajarulas alapjan tdrténd adatkezelés

A hozzajarulds egy vagy t6bb célra jogalapon térténd adatkezelés esetén az érintett munkavallald irasbeli
hozzajarulasat adja személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl tértend kezeléséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan munkaviszonyban a munkavallalé hozzdjarulasa az esetek dontd ttbbsegében a
jogviszony fliggelmi jellege miatt nem lehet dnkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony all
fenn a munkaltatd javara. Hozzajaruladsra mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak
kivételesen lehet hivatkozni, alapvetéen akkor, amikor egyértelmd, hogy az adatkezelés soran feltétel nétkali
Lelbnydket’ szerez a munkavallalé, és nem érheti 8t semmilyen hatrany a hozzajarulas megtagadasa esetén
{ebben az esetben dokumentalt elbzetes tajékoztatas utdn egy tényleges szdveges, magyarazattal ellatott
hozzajarulas aldirasaval lehet bizonyitani a munkavallald dnkéntességét, megadva a lehetbséget a nemleges
vélaszra is). Egy hozzdjarulas egy adatkezelesi cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast
jelenti. Tébb adatkezelési cél esetén tobb dnkéntes, egyértelmd érintetti hozzajarulas szukséges.

Adatkezelés munkaltatéi jogos érdek alapjan, munkaltatoi ¢llendrzések

A Lovasberényi Csicserg Ovoda Es Konyha mint adatkezelének a munkavallalokkal kapcsolatosan, azoknak
a fennallé jogviszonya alatt, illetve azt megeldzben és azt kévetden is flizbdhet érdeke személyes adatok
kezeléséhez, Adatkezelé vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsSbbseget, figyelembe véve
az adatkezelével vald kapcsolata alapjan az érintett észszerd elvirasait,

Figyelemmel arra, hogy adatkezeld kézhatalmi jogositvanyt gyakorld szerv, a munkavallalokkal (beleérive
valamennyi munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé foglalkoztatottat) kapesolatos, jelen fejezet hatalya
ala tartozd adatkezeléseket a GDPR 6, cikk (1) bekezdés e} pontja (kbzhatalmi jogositvany jogalap) alapjan
kezeli. A jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 2.7. pontjaban foglaltakra tekintettel, amennyiben
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szlikséges, munkaltatdé az adatkezeléséhez fliz6dé jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz
érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja eldonteni, hogy az érintett maganszemély személyhez
fliz8d6 jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvetd jogai eisGbbséget

élveznek-e az adatkezelts érdekével szemben.

A Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha az adatkezeléshez fliz6d6 jogos érdeke fennallasanak
megallapitdsahoz szilkséges érdekmériegelést a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja.
Az Erdekmérlegelés ~ Jogos érdek vizsgalata dokumentumot az elszamoltathatésag, bizonyithatosag
érdekében alairva archivalja és megismerteti az érintettekkel.

A Szervezet vezetdje mint munkaitaté felelés azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyértelmiien hatarozza meg, a sziikségesség-ardnyossag elvének megfelelden, az alkalmazott eszkéz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél eléresére, csak szikséges mértéki adatkezeléssel jarjon,
és ellendirzés csak a munkavégzéssel dsszefiiggésben torténjen, és soha nem iranyuljon a munkavallaldk
emberi méltésaganak a sérelmére, igy a munkavallaldk megfélemliitésére, megaldzasara, zaklatasara,
Zavarasara. A munkavallalé maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalékat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez valé jog, amelyeknek tipikus szinterei; ebedlt, 6lt6z8, pihend helyiség, mosdék.

A munkavallalé a munkaltaté altal a munkavegzéshez biztositott szamitastechnikai eszkozt — eltérd
megéllapodss, rendelkezés hidnyaban — kizardlag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira maganhasznalata.

A munkavallalé a jogviszonnyal 6sszefiggt magatartasa korében ellendrizhett, akar technikai eszkdz
alkalmazasaval is. Munkaltaté kételezettsége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozd kdvetelményeknek, munkavallaldi kitelezettsegeknek a betartasat
ellenérizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltatéd ellendrzése soran a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszkdzon tarclt, a jogviszonnyal &sszefliggt adatokba tekinthet be. Olyan
mélységben tekinthet be, amig el nem tudja dinteni, hogy az adat magancéli-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

A Szervezet az adatkezeléshez filiz6dd jogos érdeke fennallasanak megallapitasa érdekében
érdekmérlegelést készit killéndsen az alabbi adatkezelések esetén: munkahelyi megfigyeld rendszer,
munkaltaté Altal biztositott informatikai eszkdzdk, gépjarmd adatainak ellenérzése, munkaltatoi e-mail cimffiok,
internet és wifi hasznalatanak ellendrzése (az aktualis Adatkezelési tajékoztatd szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az ugyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszer(iek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesl:
a) az rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;
b} az adatkezelés olyan szerzddeés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzbdés megkétését megeldzden az érintett kerésére térténd lépések megtételéhez szlkséges;
c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettséqg teljesitéséhez szilkséges;
d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védeime
miatt szilkséges;
e) az adatkezelés kbzérdekl vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakoriasanak
keretében végzelt feladat veégrehajtasahoz sziikséges;
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f} az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésehez szikseges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvett
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szilkségessé, kildéndsen, ha az
erintett gyermek.

Kozérdek(d vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelés kozérdek( feladat végrehajtdsahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szilkséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal keil
rendelkeznie; egyetlen jogszabdly jogalapul szolgalhat tdbb adatkezelési miivelethez. Az adatkezelés céljat
uniés vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatiak az adatkezeld megjeldlésére vonatkozé
szabalyokat, az adatkezeles targyat képez6 személyes adatok tipusat, az érintetieket, azokat a szervezeteket,
amelyekkel a személyes adatok kézdlhetdk, az adatkezelés céljara vonatkozd korlatozasokat, az adattarolas
id¢tartamat, valamint egyéb, a jogszert és tisztességes adatkezelés biztositasahoz szikséges intézkedéseket
is meghatérozhatjak.

A Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha az érintettek tajékoztatsit a GDPReg Adatkezelési
rendszerben késziti el az elbzetesen egyedileg dsszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések
adataival.

A szerkeszthet6 adatkezelési tajékoztatok kategéridnkent generalhatok, abbdl a célbdl, hogy
adatkezeld személyre szabott tAjékoztatdval tudja tajékoziatni az érintetteket (készuinek/készilhetnek
munkavallaléi, tgyfelekkel kapcsolatos és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategoriaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatok), azok tartalmazzak az érintettek tajékoztatasara szolgald
valamennyi rendelkezésre allé informaciét,

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztaté honlapon keriil publikdldsra, ennek
megkénnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazé weboldal domain nevéhez egyedi Un. APl kéd
generalasa. A weboldalt izemeltetd altal elvégzett egyszern kddbeillesztést kévetden automatikusan
megjelenik a weboldalon a Szervezet Ugyfelekkel kapcsolatos aktudlis adatkezelési tajékoztatoja.

3.2.1. Okmanymadsolas

Adatkezelésnek mindsitl a személyes adatokon vagy adatalloményockon végzett bammely miivelet vagy
miiveletek Osszessége, igy az adathordozérdl készillt masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kotott adatkezelés elvét, a
személyes adatok gydjtése csak meghatarozott, egyértelml és jogszerli célbdl, és az adatok kezelése csak e
célokkal Osszeegyeztethetd modon torténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabél
megfelelének és relevansnak kell lennilik, és a kezelt adatok korét a szokségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolds csak akkor tekinthettd jogszerlnek, ha az altaluk gyljtott adatok kezelésének
szOkségszeriiségét az adatkezels bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonositd okmanyban
szerepld szemelyazonosité adatokat a dokumentum kézhiteles voltara tekintettel masolatkészités nélkil is el
kell fogadni. A személyazonossdg igazoldsdra alkalmas hatdsagi igazolvanyrdl készitett masolat nem
rendelkezik bizonyitd erdvel arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsagi okmanynak, &s nem alkalmas
a szemeélyazonossag megallapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas céljabdl valé
bemutatasa felel meg a hatalyos jogszabalyi rendelkezeseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotdtiség és az adattakarékossag kévetelményének. A bemutatott és az adatkezel® iigyintézdije, munkatarsa
altal szemrevételezett okmanyokbdl régzitett személyes adatok helyességének utdlagos ellendrizhetbsége
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tnmagaban nem tekinthetd olyan jognak vagy kotelezettségnek, amely az adatkezelés jogszer{iségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatdsagi igazolvanyokban szereplo adatokat a dokumentumok kdzhiteles
voltara tekintettel masolatkészités nélkdl is el kell fogadni.

Adatkezeld Ugyintézéje a jelen szabdlyzat 7. vagy 8. mellékletei szerinti mintakat hasznalhatja az érintett
személyazonossaganak megallapitasanak, az adatkezelt aital kezelt adatok pontossaganak uidlagos
ellenbrzése, bizonyitasa érdekében,

4. Technikai és szervezési intézkedések

A Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha vezetSje felelds azért, hogy figyelembe véve a szervezet
meretét, a folyamatok bonyolultsagat és kdlcsonhatasat, a személyzet kompetencijat, valamint a vonatkozd
torvenyeket, elGirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- &s adatbiztonsagi kéivetelményrendszerét
es kornyezetét,

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jovahagyasaval és hatalyba léptetésével biztositja, hogy az
iréanyitasa alatt eljard, a szemeélyes adatokhoz hozzaféressel rendelkezd természetes személyek kizardlag az
utasitasanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdél vald eltérésre unids vagy
tagallami jog kttelezi Sket.

Elkdtelezett, hogy a tudomany és technolagia allasa és a megvalositas kiltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, kdriiiményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozd valdészinlsegl és sllyossagu kockdzat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
infézkedéseket hajtson végre annak eérdekében, hogy a kockadzat meérékének megfeleld szinti
adatbiztonsagot garantalja.

A Lovasberényi Csicsergé Ovoda Es Konyha az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi

intézkedéseket az alabbiakban hatarozza meg, eréforrasainak megfeleléen térekszik a betartasukra,
betartatiasukra:
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41. Adminisztrativ védelmi intézkedések

- A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat fartalmazé dokurnenturnokhoz, az
elektronikus informaciés rendszerhez hozzaféréssel rendelkezd szernélyek folyamatos oktatdsanak,
képzésének elfsegitése, az ajanloft elekironikus informéacidbiztonsagi eljardsok, technikak és
technolégidk naprakészen tartdsa. Cél, hogy a felhaszndldk tudataban legyenek az adatvédelmi és
informagidhiztonsagi elvarasoknak és fenyegetettségeknek, illetve feleldsségeiknek (pl. jelentési
kitelezettségiiknek). A biztonsag fudatositasa a felhasznalok esetében oktatd anyagok terjesziésével és
képzések Otjan torténik,

- Megismerteti és betartatia munkavallaldival, szerzddéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informacios rendszerhez hozzaférési
Jogosultsagot igényld szemelyekkel, felhasznalokkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, felelésséglket,
az adott rendszerhez kapcsolodd kitelezd, vagy tiltott tevékenységeket.

- Titoktartdsi nvilatkozat aldirasara kdtelezi Sket, kils§ fél kdzotti jogviszony alapjaul szolgald
megallapodasban rendelkezik a kilsé fél titoktartasi kotelezettségerdl.

- A jogviszony megszlinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
megsziinteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitésre szolgald
eszkdzdket, felhasznaldi kartyakat, belépésre jogositd kartyakat (ha vannak), amikor alkalmazasuk
megszanik, szerzddésuk, illetve megallapodasuk lejar.

- Gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belst rendszeren keresztiil vagy kdzvetlen hozzaférés ltjan
kizérélag az arra feljogositott személyek, kizardlag az adatkezelés céljaval ésszefliggésben férjenek
hozza.

- Afelhasznalokat tudatositja, hogy a t6le elvarhaté gondosséggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal vald visszaélést azaltal, hogy megdrzi a hozzaférési adatok
titkossagat, a felhasznald elszamoltathatd minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaldi
azonositdjaval végzett, vagy végeztek.

- A szerepkdrék és jogosulisagok véltoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a sziikséges
dokumentumokat médositja (pl. szerzédésben meghatarozott szerepkdr, feladatok, jogok és
kotelezettségek, munkakdri leiras).

- Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve milkddtet, amivel biztositani fudja, hogy az informatikai
eszkdzdk sériilése, meghibasodasa, adathordozékon tarolt adatok sériilése, hasznalhatatlanna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhatd idén belll visszadllithatd, illetve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszl tavi
megdrzéséert felelds, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban elbirt megdrzési
idejének végeéig torténd visszasllitasara.

- Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Eltéré megailapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informaciétechnoldgiai vagy
szdmitastechnikai eszkdz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer maganceéll hasznalata, a
tulajdonaban |évd internet halézat feladatellatason kivili hasznélata.

o A tulajdonst képezd levelezd rendszer — engedélyezés hianyaban — csak szervezeti célokra
alkalmazhato. Ha a felhasznalé a postafidkjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolodik, azt haladéktalanul térélnie kell, a
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tulajdonaban lévé adathordozdkra tilos a munkavégzéshez nem kapcsolodd, személyes adatot
tartalmaz¢ dokumentum (beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznald felel valamennyi, a
cimérél elkuldott levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.

o Javasol a felhasznalohoz kotstt egyéni, teljes névvel ellatott, a szervezet altal hasznalt domain nevii
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezetéknev.keresztnev@domain. hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetbleg a Szervezet sajat tulajdony domain névhez kapcsoléds
tarhelyén torténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaitaté altal biztositott levelezd rendszer
hasznalataval, az ingyenes leveleztrendszerek {pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetbleg
technikai kortatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kdzponti tarhelyen kell biztositani.

o Tilos mas postafidkjahoz felhatalmazas nélkiil hozzaférni, mas nevében elektronikus tizenetet kiildeni,
fogadni.

o A levelezeési fibk hozzaféréset biztositd jelszot a felhasznalénak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni meg a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kerilésére utald minden gyandt és kdrilményt.

o Ha a felhasznalé nem ismeri a kilst rendszerbdl érkezd leveél feladgjat, akkor az Uzenet megnyitasa
¢lbtt igyekezzen azt beazonositani, gyanus esetben tordlje az Uzenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas szilkséges annak megallapitasara, hogy mi az
uzenet celja, gy ezt megfelel6 elbrelatassal (lehetdleg a bels6 haldzattél elszeparalt szamitogépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitdsat virus veszély miatt feltéttendl kerllje, tovabbi
cimzettnek nem kiildheti tovabb.

o Tilos a tulajdondban allo informatikai haldézatan, eszk&zein a nem engedélyezett felhtszolgaitatas,
nem szakmai letbltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezblistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitasa, szerzdi jogok megsértése {pl. szoftver nem jogszerli terjesztése), egyéni
profitszerzést célzo, a szervezettd! eltérd tzleti céld tevékenység és rekldam, a haldzat, a kapesolédsd
halézatok, illetve ezek erdforrasainak rendeltetésszerli mikddését és biztonsagat megzavard,
veszélyerteth tevékenység, ilyen informacidknak és programoknak a terjesztése, a hdlézat
erbforrasaihoz, a halozaton elérhetd adatokhoz térnénd illetékielen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
atruhazésa mas személy részére, a hdldézat erBforrdsainak, a halézaton elérheté adatoknak
illetéktelen modositasara, megrongdldsdra, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyuld
tevékenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon vald illegélis
kdzzététele.

o Tilos az elektronikus informaciés rendszerek biztonsdgi bedllitdsainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellenérzé és Internet béngészd beallitasok modositasa.

o Akijeldlt személy rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznalok szamara biztositott az internet elérést
lehetbvé tevt szoftverek mentesek a komelyabb biztonsagi hibaktol.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt allomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellenérzi, és a biztonsagos Uzemeltetést veszélyeztetd allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a killdésffogadast megakadalyozza. Az allomanyok kildésére és fogadasara
vonatkoz¢ korlatozas kiterjed a rendeltetésszerl- és az észszer( hasznalat kereteit meghalado
méretd allomanyokra is.

- A Szervezet kitelezettsége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
hiztonsagra vonatkozé ktvetelményeknek, munkavallaléi kotelezettségeknek a betartasat ellenérizze,
ennek erdekében a felhasznalok altal bongészett oldalak listajat naplézhatia, az éltala biztositott
informatikai eszkozoket, adathordozdkat, munkaltatdi e-mail-cimetfidkot, internet és wifi hasznalatot
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ellenérizheti, melynek célja, hogy a felhasznalék infernet hasznalata megfelelien a biztonsagi
kévetelményeinek és jogos érdekeinek.

- A felhasznalét tajékoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halézatara, eszkozeire
vonatkozdan ellentrzesi és feleldsségre vonasi jogosultsaga fennall, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén az adatvédelmi és elektronikus informacidbizionsagi szabalyokat és az
ehhez kapcsolédd eljarasrendeket megsértt szemelyekkel szemben belsd eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdeményez, illetve érvényesiti a vonatkozé szerzdesben meghatarozoft kdvetkezményeket,
megvizsgalja és sziikség szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabdlyi kdvetelmények megkévetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetdveé teszik a rendeltetésszeri mikodéstd! eltérd, rendkivali helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapolanak lehet$ legrévidebb idén beltl
torténd visszaallitasan til az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvaldsitani. Ha szilkséges,
akkor Kataszirdfa-elharitasi tervet készit, amely meghatarozza a szervezet informacidsfinformatikai
rendszereinek teljes makddésének (minden funkcionalitasanak) a visszaallitasat vagy Ojra felépitését.

- A bernutatott hatosagi okmanyokrol térvényi ktelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kététiség és az
adattakarékossag alapelvének érvényesilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az erintett altali
nyilatkozat kitdltetése vagy arrédl feliegyzés készitése, illetve a ,négy szem elve" (egy masik Ogyintézd is
megtekinti az érintett altal bemutatott okmanyt, és & is megerdsiti a személyazonossagot &s a rogzitett
adatok pontossagat) allal gy(jti be a szilkseges adatokat. A Hatosag szerint kevésbé korlatozza a
maganszférat egy feljegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kit6ltése, mint az okmanyok masclasa, a
masolat készitése nem tekinthetd a maganszféra aranyos korlatozasanak mas, hasonldéan hatékony
intézkedeésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb agyintezés” nem indokolhatjgk a masolat
készitését.

4.2. Fizikai védelmi intézkedések

- A Lovasberényi Csicsergé Ovoda Es Konyha az elektronikus informacios rendszereket és az irattarold
helyiségeit fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

- Lehetdség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavieligyeleti szolgaltatd feligyeleti rendszerére
csatlakozé riasztorendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetérendszerrel, kamerarendszerrel
is vedi az adathordozdkat tartalmazd helyiségeit, eszk8zeit a jogosulatian fizikai hozzaféréstdl.

- Feligyelet alatt tartja az adathordozoékat tartalmazo helyiségeket, Ugyfelek, {atogaték nem tartdzkodhatnak
kiséret nélkl.

- Alkalmazza az Ures irdasztal - tiszta képerny8” szabdlyt:

o a monitorok elhelyezésekor torekszik az azokra vald minél kisebb ralatas biztositdsara, hegy a
képernydk lartalma ne legyen olvashatd az alkalmilag arra haladd személyek szamara, es ne legyen
lathatd az éplleten kivlirdl (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sétetité fuggdny
hasznélataval),

o afelhasznald a szamitogépét zarolja, ha azt révidebb idére Srizetlentl hagyja,

o a munkafazis végeztével vagy hosszabb idejii tavollet esetén a szamitégépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja,
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o tbrekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informacidt tartalmazé anyagot (papir alapu
anyagokat, valamint elektronikus adathordozdkat) eltavolit az asztalokrél és zarhatd irodabltorban
tarol,

o gondoskodik arrél, hogy a nyomtatokbdl, faxokbdl, fénymasoldbol kijévd dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza,

o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciét tartalmazé dokumentumok ne maradjanak a fénymasoléban, a
kinyomtatott, faxoit vagy masolt dokumentumokat nem hagy drizetlen(l az eszkdztkben,

o a hibasan nyomtatoll, nem hasznalt dokumentumokat megsemmisit {(pl. iratmegsemmisitdvel).

- A fénymasold és nyomtatd berendezéseket/multifunkciondlis nyomatkészitbket, a fax készllékeket és
minden egyéb kimenti eszkozt védett teriileten belll helyezi el, ahol a feliigyeletik biztosithatd, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhatd (harmadik fél, iigyfél és latogatok részére nem hozzaférhetéek),
vagy nyilvanos zénaban PIN koddal védett nyomtatas keril beallitasra.

- Védi a helyiségeit az adathordozdkat karositd behatasoktdi {extrém hdmérséklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szlikség esetén
biztosltja a megfeleld kdrnyezeti feltételeket.

- Az elstdleges aramforras kieseése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokoit vagy elvart
(pl. szerverfunkciojll szamitbgépek, adatmentd szerverek, halézati eszkézdk), az eszkdzok szabalyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, révid ideig miikodéképes szinetmentes aramellatast biztosit.

- Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fiiggetlen aramellatassal tAmogatott
észleld berendezést (fustérzékelét) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatosagi
engedéllyel rendelkezd taviellgyeleti szolgaltatd fellgyeleti rendszerére csatlakoztat.

- Az adatvesztés megeltzése érdekében betartia a tdzvédelmi elbfrasokat, az informatikai eszkézok
kézponti helyiségeibe (elosztd-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlzvédelmi szempontboél indokolt,
minimalis elvarasként tandsitott gazzal oltd (CO2) hordozhaté, kézi tlizoltd késztlékeket biztosit.

4.3. Logikai védelmi intézkedések

- A Lovasberényi Csicserg Ovoda Es Konyha kizarélag olyan szoftvereket és kapcsolodé dokumentaciot
hasznal, amelyek megfelelnek a redjuk vonatkozo szerzédésbeli elvarasoknak és a szerzdi jogi, vagy mas
jogszabalyoknak.

- Szabalyokhoz kéti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
bedllitasokat.

- Betartja a hozzaférés ellenérzési eljarasrendet, az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem
hasznaldja kizadrdlag személy vagy szerzédéses jogviszonyban alld szerz8dotl partner, harmadik személy,
aki a munkavégzeéshez sziikséges feltételekkel, megismerte a vonatkozé szabalyokat, vonatkozé

rendszerek hasznalatdhoz.

- A hozzaférési jogosultsdgok megszintetésértl szUkség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megsziinése, szerz6dés lejarata vagy megszdnése, kinevezés visszavonas, szervezeten beldli
athelyezés, munkakér jelents megvaltozasa, tartés betegseg, tavollét, illetve helyeftesités esetén,

valamint visszaélés gyanuja vagy hasonlo sllyos biztonsagi esemény felmeriilése esetén.

- Biztositja, hogy megfelels jogosultsag nélkidl senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek ligyfél adatokat vagy bizalmas informaciét, védend$ személyes adatokat
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tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatianul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok torlését vagy megvaltoztatasat is.

- Az illetéktelen hasznalat megakadalyozasara a munkadilomasokon automatikus képemybdvédelmet allit
be Ugy, hogy felhasznalbi inaktivitast kévetben meghatarozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhasznald azonositdsdval és hitelesitésével
torténhet (felhasznalénév és jelszé megadasa).

- Kizardlag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkiili kapcsolaton keresztili csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, felhasznaldi korlatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszkdzdk szlkseges, rendszeres karbantartasardl, fejlesztésérdl. A
karbantariasokat és javitasokat itemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

- A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas céljabol az
adathordozdk, informaciés rendszer vagy rendszerelem szallithsat a rendszergazda, kllsd
személy/szolgaltatd esetében a meghizott személy/szolgaltaté végzi.

- Gondoskodik arrél, hogy a felhasznaldk, a felhasznaldk aital végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosulisagoknak megfelelden — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbdl, hogy
elkeriilhetévé valjanak a jogosulatlan hozzaférések, csokkentve a jogosulatlan hozzaférésekbdl szarmazéd
informaciébiztonsagi incidenseket.

- Kizardlag a iulajdonaban [&v$, nyilvantartott adathordozd, illetve behozott adathordozé esetében
ellendrzétt és engedélyezett eszkdz hasznalatat engedélyezi.

- Az adathordozék haszndlatdt egyes informatikai eszk&zdkdn informacidbiztonsagi megfontolasbol
utasitassal, hardver, illetve szoftver Uton korladtozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozé tipusok hasznalatat a kijelélt elektronikus
informaciés rendszereken vagy rendszerelemeken mikddd biztonsagi intézkedések hasznalataval.

- [résos engedélyhez kéti az adathordozdk, mobil eszkézok (laptop, pendrive, floppyn, CD sth.) - ofthoni
vagy kiilsd helyszinen térténé munkavégzés, vagy barmilyen mas célbdl tbrténd - kiszdllitasat.

- Lehetbség szerint a mobil/szervezeten Kkivil kiszdllitasra engedélyezett hordozhatdo eszkdzoket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitalis adathordozdkon tarolt
informacidk bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhaté adattarold, pl.
okostelefon, laptop, pendrive stb.). A kiszéllitott mobil eszkdz8k esetén eszkdztitkositast, tarold alapt
fitkositast, vagy més technoldgiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelszd, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizardlag nyilvantartott, hardveres titkositasi pendrive hasznalat engedélyezett,

- Betartatja az adattartalommal bird adathordozdk, informacioés rendszer vagy rendszerelemn szaliitasa
esetén a megfeleld informaciobiztonsagi intézkedéseket. Karbantartds céliabdél az adathordozdk,
informAcios rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kulsd személy/szolgaltatd esetében
a megbizott személy/szolgaliatd végzi.

- Biztositja, hogy az operacids rendszerek vagy lizletileg kritikus alkalmazasok verzibfrissitése megtervezett
méddon tériénjen meg, a biztonsagkritikus szofiverek a frissitésik kiadasat kovet meghatarozott
idtartamon belll telepitésre keriiljenek {a frissitések torténhetnek automatikusan is az adott operacics
rendszer frissitési beallitasainak megfelelden). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelentd frissitéseket csak
abban esetben telepiti, ha azok lizleti szempontbdl |ényeges hibak, sérllékenységek kijavitasat,
funkciébdvitést eredményeznek.

- Meghatéarozia és betartatja az adathordozék kezelésének altaldnos iranyelveit:
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o informatikai eszkdztket, adathordozdkat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél torténd
munkavégzés soran drizetiendl hagyni,

o munkavegzés kdzben nem lehet a hasznalatban lévd mobil eszkdzoket felugyelet neélkal hagyni, a
hasznalaton kivili eszk&zdket védett helyen kell tarolni {,tiszta asztal” szabalya),

o az informatikai infrastruktira elemeit engedély nélkiil, nem a munkakdri feladatba tartozé médon
megvalioztatni, vagy eltavolitani nem lehet,

o tilos az olyan hordozhaté adathordozé hasznalata az elekironikus informacids rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithatd, Az adathordozékat sorszammal és/vagy a feligyeletéért felelés
nevével azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni,

o az adathordozékat a felhasznalok nem csatlakoztathatjak egymas eszkdzeihez lgy, hogy az eszkdz
tulajdonosa nem tud réla,

o amennyiben Kivillrdl érkezik adat valamilyen adathordozdn, annak a megtekintése csak elézetes
ellendrzés és a virus mentesség megallapltasa utan hasznalhats,

o barmely adathordoz6 eltlinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vezetdjének, és a tovabbiakban
adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.6. fejezet szerint,

- Betartja az adathordozdk torlésére vonatkozé biztonsagi iranyelveket:

o az adathordozékat elhasznalddasuk esetén cserélni és selejtezni kell az adatvesztés elkerilése
érdekében,

o az adathordozdkat selejtezés, a szervezeli ellendrzés megszlnte, vagy Gjrafelhasznalisra vald
kibocsatas el6tt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen célu megfelels alkalmazassal,

o anem térélhetd adathordozdkat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitében vagy mas modon 6ssze
kell torni,

o a tdrlési mechanizmusokat az informacié mindsitési kategérigjaval aranyos erbsségnek és
sértetlenségnek megfelelen kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran a
kimeneti informécidk tartalma helyreallithatatlanul megsemmisiiljon.

- Meghatérozza és érvényesiti a felhaszndld szamitdgépes szolgaltatdsokhoz valdé hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait;

o a munkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szilkséges jelszavakat a jelszavak
erésségének iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabol adodo
kockazatokat),

o a jelszavak erisségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetilket, specislis és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
konnyen kitalathatéak, mint példaul a személyes adatok, egyértelmi datumok, gépnévre vagy a
felhasznaléi névre utaldk vagy altalanos, szotari szavak (pl. ,admin”, ,password”), illetve amelyek gyari
bedllitasd, alapértelmezett jelszavak,

o a munkadllomasokhoz, rendszerelemekhez, informacios rendszerekhez kiadott kezdé jelszavakat
kotelezd az elsd bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni,

o afelhasznaldk és magbizott harmadik felek felelések a személyes jelszavaik megfelelt védelméeért &s
annak kévetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismerité vainak,

o ajelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznald ugy gondolja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitdégépes rendszerokben (ezt kévetGen értesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informéacias rendszer biztonsagaert felelés személyt),
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o a jelszavakat rendszeres idSkozanként cserélni kell {lehetdség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elekironikus informaciés rendszer altal kikényszeritett, vagy az Uzemeltetdk altal
meghatarozott iddkdzénkeént,

(j jelszénak nem szabad az utolsd 5 régebbi kozll egyiket sem megadni,

a jelszavakat alapvetben tilos leirni,

nem tehetd a jelszé egy automatikus bejelentkezési folyamat részévé,

tilos a felhasznaléknak bejelentkezni olyan felhasznaldénévvel, melyet eredetileg nem nekik

o 0o O ¢

bocsatottak ki, és amelyek hasznalatara nem jogosultak,
o amennyiben afefhasznaldk altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi
szintet kévetelne meg, a felhasznaldknak minden esetben az itt szerepld szabalyok szerint kell eljarni,
o ez a jelszé politika érvényes azokra a kills6 rendszerekre is, amelyeket a felhasznaldk a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

- Amennyiben erre lehetbség van, a folyamatos lgymenet biztositidsa érdekében bedlliia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez tébb
felhasznalénak legyen kiosztva jogosulisaga.

- Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasahoz. Valamennyi felhasznalé munkavégzése soran a
szilkséges és elégséges hozzaférés elve alapjan kizarolag a feladat ellatasahoz sziikséges adat,
informacié megismeréseére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavégzéséhez szilkséges
lehetd legrovidebb ideig és szikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A szilkséges
mértékre es idGtartamra torténd korlatozas nemcsak a hozzaférés kockazatat minimalizalja, hanem a
hozzaferb szemely altal viselt feleldsseget is.

- A hitelesitésre vonatkozd kovetelményeket valamennyi rendszerelernre vonatkozéan érvényesiti.

- A menedzselhetd halézati akiiv eszkdz tekintetében az eszkéz gyari, alapértelmezett bejelentkezési
azonositdit (név, password) megvaltoztatia. Csak elére kijelolt, privilegizalt felhasznaldknak van
lehetésége bejelentkezni az eszkdzdkbe.

- Megfeleld védelmi szoftverek és eszkdz0k (tizfal, virusirtd) alkalmazasaval és az atkalmazasok biztonsagi
besllitasaval mindent megtesz a rosszindulati programok karokozasaval szemben.

- A munkaallomasokon Iévd viruskeresoét ugy allitja be, ugy lizemelteti, hogy az automatikusan ellendrizze
a munkadllomasra csatlakoztatott adathordozdkat, akadalyozza meg a virusok adathordozon, vezetékes
vagy vezeték nélkiili halézaton, elekironikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran torténd bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres ellendrzéseket hajtson végre a belépési/kilépési pontokon, szikség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen
mégis bejutott virusok kartételének meggatlasa céljabdl a rendszereket lehetdleg autormatikusan, a
felhasznalé beavatkozasat nem igénylé modon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a bejutott kartékony
kodokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltja, hogy az elektronikus postafickba érkezd, ismeretlen feladdtdl szarmazé, nem szokvanyos
formatuma, gyanas csatolmanyt tartalmazé, illetve idegen nyelvl klldemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra kerdiljén.

- Aszilkséges mértékben naplozza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

- S8zlikség esetén belsd engedélyhez kéti az elektronikus informaciés rendszerek kapcsolddasat mas
elektronikus informaciés rendszerekhez, dokumentalia az egyes kapcsolatokat, az interfészek
paramétereit, a biztonsagi kovetelményeket és a kapcsolaton keresztill atvitt elekironikus informaciok
fipusat.
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- A sajat hatdkorben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozdan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életltjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetitket. Folyamatosan fef kell térképezni az 6sszes (zemelf, hasznalatban levé vagy a jbviben
bevezetésre tervezett informatikai eszkézt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek kérnyezetét alkotd oOsszes rendszerelemet (azok teljes életciklusaban a tervezéstl,
elkeszitéstdl, a rendszerbd| {drténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitésig).

- A legszilkkebb funkcionalitds érdekében az elektronikus informacids rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatas fejlesztje, illetve (zemeltetdje az elektronikus informaciés rendszert dgy
konfiguralja, hogy az csak a sziikséges szolgaltatasokat nydjtsa.

- Sajat hatdkdrén beliill meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguracids beadllitasokat, amelyek
a munkavegzeéshez szUkségesek. Ennek kdszdnhetden, semmilyen felesleges bedllitas, plusz
szolgaltatas/funkcid nem kerlil konfiguraiasra.

- Korlatozza egyes szoftverek €s szolgallatdsok hozzaférését. Tillja egyes portok, protokollok elérhetéségét
elkeriilve ezzel a kils® tdmadasokat. Szilkséges mértékben korldtozza a klisé portok (pl. usb)
hasznélatat.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informaciés ¢nrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrdl szdld 2011, évi CXIl. térvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartashan kezelt adatok dsszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezelt) megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljardé adatfeldolgoz¢ altal végzett
adatkezelési mlveletek dsszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, (gyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatfelelds: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uUton kdtelezden kdzzéteendd kozérdeki
adatot el$allitotta, illetve amelynek a mk&dése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés korfatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovbbeli kezelésiuk korldtozasa céliabdl;

adatkezelés: a személyes adatckon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon
végrett barmely miivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gyQjtés, régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
méden torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Gsszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisltés;

adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (igyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit dnalléan vagy masckkal egylitt meghatarozza
{16698165); ha az adatkezelés céljait &5 eszkozeit az unids vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezelt
vagy az adatkezeld kijelblésére vonatkozd kiidnds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

adatkdzld: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kizzé az adatot — az

adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatédrozott harmadik személy szamara 10rténd hozzaférhetve tétele;
adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tdbbé nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy més modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoziatasat, jogosulatlan
kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon tortend kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi informacidk
felhasznalasa nélkill {6bbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informéaciét klidn taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonos(tott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

aronosithatd termeészetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon,
kiléndsen valamely azonosltd, példaul név, azonosltd szam, helymeghatarozo adat, online azonos(tdé vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté;
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biometrikus adat: egy természetes szemely testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozé minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes
szemely egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlendl atiél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza
sreméiyes adatokhoz, nem minésiiinek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvedelmi szabalyoknak;

egészsegugyl adat: egy természetes szemely testi vagy pszichikai egészségi dllapotéra vonatkozo személyes
adat, ideértve a termeszetes személy szdmara nyujtott egészseégiigyi szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot
is, amely informaciot hordoz a termeszetes személy egészségi allapotardl;

EGT-allam: az Eurdpai Uni¢ tagallama és az Eurépai Gazdasagi Terségrél szold megallapodasban részes mas
allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az Eurépai
Gazdasagi Térseqrol szélé megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzddes alapjan
az Eurdpai Gazdasagi Tersegrdl sz6lé megallapodasban részes allam dllampolgaraval azonos jogéllast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak 6nkeéntes, konkret €s megfeleld tajekoztatdson alapulé es
egyertelmi kinyilvanitdsa, amellyel az ¢rintett nyilatkozat vagy a megerdsitést féreérthetetlentl! kifejezé
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t erintd szemelyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

felligyeleti hatésag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen |étrehozott fuggetlen kdzhatalmi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdag Hatdsag) mint az Infotv. altal 2012.
januar f-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvalté nemzeti adatvédeimi hatésag. Feladata a
két informacios jog védelme €s a magyarorszagi adatkezelesek torvényesseégeének felligyelete;

genetikai adat: egy természetes szemely 8rokélt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo minden olyan

e

hordoz, es amely elsdsorban az emlltett termeszetes személybdl vett biolégiai minta elemzésébdl ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgyndkség vagy bammely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozé kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam;

hozzajarulas: az érintett akaratanak énkeéntes, hatarozott s megfeleld tajékoztatason alapulo egyertelmi
kinyilvanitasa, amellyel az erintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl kifejez6 mas magatartas (tjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez;

informaciés tarsadalommal $sszefiiggd szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti €s tandcsi
irdnyelv (1} 1. cikke {1) bekezdésének b) ponlja értelmeben vett szolgaltatas;

kételezd ereji vallalati szabélyck: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabdlyzat, amelyet az Unid
valamely tagallamanak terdletén tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel$ vagy adatfeldolgozé egy vagy tébb
harmadik crszagban a személyes adatoknak az ugyanazon véllalkozascsoporton vagy kdzds gazdasagi
fevékenységet folytatd véllalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezeld vagy adatfeldolgozé részérdl
torténé tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;
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kbzérdekbdl nylivAnos adat: a kdzérdekd adai fogalma ald nem iartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetds&gét vagy hozzaferhetéive tetelét torveny kizérdekbd! elrendeli;

kdzérdeki adat: az Allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kbzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében léve és tevékenységére vonatkozd vagy kdzfeladatanak
ellatasaval dsszefuggésben keletkezeft, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetienil kezelésének modjatdl, snalld vagy gyljteményes
jellegétél, igy kildnbsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felepltésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mdkddést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gardalkodasra, & megk&tétt szerzbdésekre vonatkozé adat;

kozos adatkezel: sz az adatkezeld, aki vagy amely — t8rvényben vagy az Eurépai Unié kdtelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozdtt — az adatkezelés céljait és eszkizeit egy vagy tobb masik
adatkezeldvel koztsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleérive a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd
doéntéseket egy vagy t8bb masik adatkezelBvel k8ztisen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval;

kdzvetett adattovahbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezelt vagy adaifeldolgozd részére tovabbitisa ufjan valamely mas
hamadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folyteté adatkezeld wvagy
adatfeldolgozd részére toriénd tovabbitasa;

kiilénleges adat: a személyes adatok killénleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazdasra, politikai vélemeényre, vallasi vagy vilagnézeti meggybézddésre vagy szakszervezeti tagsagra utatéd
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo
biometrikus adatok, az egészségiigyi adaick és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyullsagara vonatkozd személyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hataiya ala tartozo szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kdzétti megallapodas hozolt létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jitt [éfre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tSriend hozzaférhetbve tétele;

nyilvantartadsi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd,

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely termeszetes személyhez fliz6d0 bizonyos szemelyes jellemzdk értékelésére, kiléndsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
eérdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcesolddod
jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonositolt vagy azonosithaté természetes személyre (érinfett”) vonatkozé bérmely
informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett médon, kildnésen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonositd vagy a természetes személy tfesi,
fizioldgial, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb
tényezd alapjan azonosithatd;

véllalkozas: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fiiggetlentil a jogi formajatdl,

ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is;

vitlalkozascsoport: az ellenérzd vallalkozas és az altala ellendrzétt vallalkozasok.
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Mellékletek

szamu melléklet ~ Hozzaférés iranti kérelem (nem kételezd minta)

szamu meliéklet — Helyesbités iranti kérelem (nem kételezd minta)

szamu melléklet — Torlés iranti kérelem (nem kételezd minta)

szamu melléklet — Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (nem kotelezé minta}
szamu melléklet — Tiltakozasra vonatkozd nyilatkozat (nem kdtelezd minta)
szamu melléklet — Erintetti tAjékoztatas adatvédelmi incidensrdt (minta)

szam( melléklet — Bemutatott okmanyrdl késziiit feljegyzés (minta)

szamu melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatdsagi okmanyokrdl {minta)

N ;AW N
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1. szamii melléklet — Hozzéaférés iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezel6!

Alulirott, ... .. (DY) Mt @ sZemiélyes adatok jogosultja?, a(z)
.................................................... (adatkezel§ megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet
terjesztern eld:

Kérem a Tisztelt Adatkezeld visszajelzéset arra vonatkozoan, hogy személyes adataim kezelése folyamatban
van-g, &s ha ilyen adatkezelés folyamatban van, kérem a Tisztelt Adatkezelst, hogy az altaldnos adatvédelmi
rendelet (GDPR} 15. cikk (1} és (2) bekezdése szerinti szemelyes adatokhoz és informaciokhoz valo

hozzaférést biztositani sziveskedjék.

Kelt, ........ ...,20......... &Y i, hé ... nap

Kérelmezb alairasa

! Haszndlata nem kdtelezd

2 Ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyiijié természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovébbi, az érinteft szemeélyazonossaganak megerdsitésehez szikséges informéacidk
nydjftasaf kérheti
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2. szamu melléklet — Helyesbités iranti kérelem {minta)’

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, ... e e (NEV) mint @ személyes adatok jogosultia, a(z)
................................................... (adatkezeld megnevezeése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet

terjesztem eld:

Kérem a Tiszielt Adatkezelét, hogy az altala kezelt &s alAbb megjelslt pontatian/hidnyos személyes adataimat
a jelen kérelemben meghatarozottak szerint helyesbitse, illetbleg egészitse ki.

Jelenleg kezelt ponlatlan személyes adat: ... ...

A helyesbités/kiegészités igazolasara szolgald, a helyes személyes adatot tartalmazé dokumentum masolatat

jelen nyilatkozatomhoz csatolom.2

Keérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjek.

Kelt, ............,20 ......... eV .. hé......... nap

Kérelmez§6 alairasa

! Hasznalata nem kotelezs
2 Szemrevéielezés utdn megsemmisitésre keriil

Adatvédelmi és adatbizlonsagl szabalyzat, 16698165 53759



Lovasberényi Csicsergd Ovoda Es Konyha

3. szamu melléklet — Torlés iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezel6!

Aluliroll, . {név) mint a személyes adatok jogosultia, a(z)
v eeeennen.. {(@datkezell megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet
terjesztemn elé:

Kérem a Tisztelt AdatkezelSt, hogy az éltala kezelt és alabb megjeldlt személyes adataimat indokolatlan
késedelem nélkil valamennyi nyilvantartasabdl t6rolje.

Tardni kért szemeélyes adat: ... e e

Indokolas?

a) A szemelyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelyb8l azokat gydjtottek vagy mas
modon kezelték;

b) Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) Adatkezeld a személyes adatokat jogellenesen kezel;

d) A személyes adatokat az adatkezelre alkalmazandd unios vagy tagallami jogban elirt jogi
kotelezettséq teljesitéséhez tordlni kell;

e) A személyes adatok gydjtésére kdzvetlenill gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal
osszefuggd szolgaltatasok vonatkozasaban kerllt sor.

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni szlveskedjék.

Kérelmezé alairasa

T Hasznélata nem kotelezé
2 A megfeleld rész aldhazandd
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4. szam( melléklet — Adatkezelés korlatozasa irdnti kérelem {minta)’

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, ... e een .. {NdY) MiNt @ sZemélyes adatok jogosultja, a{z)

.................................................... (adatkezeld megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi
kérelmet

terjesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezelbt, hogy az altala kezelt és alabb megjelolt személyes adataimra vonatkozéan
végzett adatkezelést korlatozza,

Adatkezelés korlatozasaval érintett személyes adat: ...

indokolas?
a} Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat;
b} Az adatkezelés jogellenes, eés az érintett ellenzi az adat térlését;
¢} Az adatkezel6nek mar nincs szlksége a szeméiyes adatra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényeinek elbterjesztéséhez, érvenyesitesehez vagy védelméhez;
d} Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatkezeld jogos indokai elsébbségének
megallapitdsa szilkséges.

Kérem a Tisztelt Adatkezelf, hogy kerelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, ..., 20 ..., &V ....coe... hd oo AP

Kérelmezd alairasa

1 Hasznalata nem kételez&
2 A megfelelé rész aléhizandd
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Lovasberényi Csicsergt Cvoda Es Kenyha

5. szam( melléklet — Tiltakozasra vonatkozé nyilatkozat (minta)!

Tisztelt Adatkezel5!

AlUlirott, ..o e (MEY) Nt @ sZEemMélyes adatok jogosultja, afz)

.................................................... (adatkezelé megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

nyilatkozatot terjesztem elé:

A személyes adatok jogosultjaként
tiltakozom

az alabb megjeldit személyes adataim Adatkezelt Altali kezelése ellen.

Tiltakozassal érintett szemelyes adat..............oo i i e,

{ndokolas?

a) Kozvetlen lizletszerzés;

b} Erintett sajat helyzetével Kapesolatos OKS:..........coioe oo oo e eeeeeeee s eeeree

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t a nyilatkozatban foglaltak teljesitésére.

Kelt, ............,20 .........é&v..............hd ... ... nap

! Haszndlata nem kobfelezd
2 A megfelel6 rész alahtizandd
3 Kérjik megjelsini
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Lovasberényi Csicserg® Ovoda Es Kanyha

8. szamu melléklet — Erintetti tdjékoztatis adatvédelmi incidensrél (minta)

{érintett neve)

{érintett cime)
Targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrél
Tisztelf ......................]
Alulirott, ........... ............ (5Zervezel képviselfjének neve) alZ) ..............i i s (adatkezeld

megnevezése, székhelye) - a tovabbiakban: , Adatkezeld” - képviseletében eljarva tajékoztatom, hogy
Adatkezeldnél 20..............................napjJan adatvédelmi incidens’ tértént. Az adatvédelmi incidens az

Adatkezeld altal Onrél kezelt személyes adatokat is érintette, és az adatvédelmi incidens valdszinlslthetben
magas kockazattal jar az On jogaira &s szabadsagaira.

Az adatvedelmi inCidens JBIBGE: ... ... ... e e e e e

Az adatvedelmi incidensbdl eredd, valdszindsithetd kbvetkezmeények: .. ... ...l

AdatkezelS altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve adott esetben
az adatvedelmi incidensbé! eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket:

a) megtett iNteZKedE K. .. .

b} tovabbitervezett intézkedesek: ...

Tajékoztatom, hogy az alabbi elérhetdségeken felvilagositas kérhett a bekévetkezett adatvédelmi incidenssel
kapcsolatosan:
Adatvédelmi tisztviseld neve:
telefonszama:
e-mail cime:
Tovabbi kapcsolattarté neve:
telefonszama:

e-mail cime:

alairas

1 ,Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilése, amely a fovabbitolt, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adalok véleilen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztésef, megvalioziatasat, jogosulatian
kdzléset vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Lovasberényi Csicsergd Ovada Es Konyha

7. szadma melléklet — Bemutatott ckmanyroél késziilt feljegyzés (minta)
Feljegyzés

Adatkezelt megnevezése:
Jelenlévt alkalmazottak neve, munkakdre?:
1. Alkalmazoft neve, munkakdre:

. 2. Alkalmazoit neve, munkakédre:
Erintett neve, egyéb személyazonositdé adata:

Felijegyzés kelte:

Erintett személyazonossaganak megailapitasa? és Adatkezel® altal kezelt adatok pontossaga érdekében az
alabbi hatdsagi okmany(ok) kerlltek szemrevételezésre:

Okmany meqjeltlése®:

Alulirottak megallapitjuk, hogy @ mai napon igyintézés céljabdl Adatkezeldnél megjelent természetes személy

az Erintett, tovabba megerésitjilk, hogy az Adatkezeld kezelésében lévé és az Erintett altal kozolt személyes

adatok megegyeznek az Erintett 4ltal bemutatott hatésagi okmany(okjon szereplé személyes adatokkal.
k.m.f.

1. Alkalmazott 2. Alkalmazott

' A .négy szem elve” szerint két, az Adatkezel§ alkalmazéséban igvé személy jogosult megerSsiteni az
érinteft személyazonossagat és a kezelf személyes adatok pontossagdt az érinfetf altal bemutatoft
hatésagi okmany(ok) alapjan.

2 A poigart sajét maga azonositasa céljabol csak egy azonositasi mod alkalmazdasara lehet kbtelezni
(1986. évi XX, torvény 4. § (2} bekezdés)

? Az okméanybdl nem régzithetb személves adat!
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8. szama melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatosagi ckmanyokrol {minta)
Nyilatkozat

Aluliroft,

Név:

Egyéh személyazonositd adat:

nyilatkozom, hogy amai napon a(z) .................. oo cco e e -DANNE] (adathezelG megnevezése)
megjelent természetes személy (,Erinfetf’) a személyazonossagom megallapitdsa &s igazoldsa céljabol az
alabbi hatésagi okmany(ok) keriiltek bemutatasra?:

Okmany megjeldlése?:

Kelt, ............, 20 .._...... &v............... h& ... ..... nap

alairas

! A polgart sajat maga azonositasa céljabol csak egy azonositési mod alkalmazasara lehet kdtelezni
(19986. évi XX. torvény 4. § (2) bekezdés)

2 Az okmédnyboti nem régzithets személyes adat!
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