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Polgármesteri Hivatal· Lovasberény 

a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1} bekezdése 
alapján 

pályázatot hirdet 

Polgármesteri Hivatal - Lovasberény 

igazgatási,munkaügyi ügyintéző 

munkakör betöltésére. 

A közszolgálati jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 

Fejér megye, 8093 Lovasberény, Kossuth utca 62. 

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (Ill. 7 .) Korm. 
rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök: 

1.sz. melléklet 9.pontja szerinti szociális -és gyámügyi feladatkör,valamint 1.sz.melléklet 
23.pontja szerinti humánpolitikai feladatkör 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 

szociális és gyámügyi feladatok: önkormányzati és jegyzői hatáskörbe tartozó 
támogatásokkal Winszoc szoftver alkalmazása.bér-és munkaügyi feladatok: 
közszolgálati, közalkalmazotti jogviszonnyal , munkaviszonnyal , illetve 
közfoglalkoztatottakkal kapcsolatos személyügyi feladatok ellátása.személyi anyagok 
kezelése,jogviszonyok létesítése, megszüntetése, KI RA személyügyi nyilvántartó 
rendszer kezelése,szabadságok kiadásával.nyilvántartásával kapcsolatos feladatok 

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati tisztviselők 
jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény, valamint a(z) Jogállásra az illetmény 
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megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011 .évi 
CXCIX.törvény rendelkezései az irányadók. 

Pályázati feltételek: 

• Magyar állampolgárság, 
• Cselekvőképesség, 
• Büntetlen előélet, 
• Középiskola/gimnázium, gyámügyi,gyermekvédelmi vagy szociális területen 

szerzett gyakorlat.és középfokú munkaügyi,személyügyi szakképesítés, 
• hasonló munkakörben eltöltött - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 
• Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 
• Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása, 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
• KIRA és Winszoc program gyakorlati ismerete,közigazgatási 

alapvizsga,hasonló munkakörben eltöltött 1-3 év szakmai tapasztalat 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• a 45/2012. (111.20). Korm .rendelet 1. sz. mellékletében meghatározott 
önéletrajz.a közszolgálati ti sztviselőkröl szóló 2011.évi CXCIX.tv. 5.sz. 
melléklete szerinti iskolai végzettséget.képzettséget igazoló okiratok 
másolata,3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány,pályázó 
nyilatkozata.hogy a pályázati anyagában foglaltszemélyes adatainak a 
pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez hozzájárul.a benyújtott pályázati 
anyagot a pályázati eljárásban résztvevők megismerhetik 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör legkorábban 2018. szeptember 17. napjától tölthető be. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2018. szeptember 10. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Dr. Koncz László nyújt, a 
06-22-456-024 -os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
• Postai úton, a pályázatnak a Polgármesteri Hivatal - Lovasberény címére 

történő megküldésével (8093 Lovasberény, Kossuth utca 62. ). Kérjük a 
borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 
659-2/2018. valamint a munkakör megnevezését: igazgatási.munkaügyi 
ügyintéző. 

• Személyesen: Dr.Koncz László, Fejér megye, 8093 Lovasberény, Kossuth 
utca 62 .. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2018. szeptember 12. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
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• Lovasberény Község Önkormányzat honlapján - 2018. augusztus 21 . 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.lovasbereny.hu 
honlapon szerezhet. 
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